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1. UvVoD

Usmernenie pre prijemcov podpory zo Zeleného vzdeldvacieho fondu formou dotécie z Environmentalneho
fondu na rok 2022 (dalej len ,,Usmernenie pre prijemcov”) je urcené prijemcovi dotdacie za ucelom realizacie
projektového zameru (dalej len ,,PZ“).

Na zadklade zmluvy medzi Slovenskou agentudrou zivotného prostredia (dalej len ,SAZP“) a Environmentalnym
fondom (dalej len ,EF“) Ziadatel dotacie uzatvori Zmluvu so SAZP, ktora zabezpeduje, realizuje a poskytuje
podporu z EF formou dotacie v ramci Zeleného vzdeladvacieho fondu 4/2022 (dalej len ,ZVF“), v ktorej su
Specifikované vsetky prava a povinnosti prijemcu podpory.

Dotaéna zmluva ma prijemcu podpory nasmerovat, ako spravne realizovat vecné a finanéné riadenie projektu
s cielom zabezpedit jeho optimalnu realizaciu, ako aj Uspesné ukoncenie vratane zuétovania.

Prijemca dotacie sa riadi aktualnym Usmernenim pre prijemcu podpory, ktoré je zverejnené na webovom sidle
fondu: www.zelenyvzdelavacifond.sk. Konkrétne zmeny budld v usmerneni vyznacené a prijemca bude
o aktualizacii usmernenia informovany prostrednictvom mailu. na uvedenom webovom sidle.

2. REALIZACIA PROJEKTU

Prijemca dotdcie zodpoveda za realizaciu projektu v plnom rozsahu a realizuje ho v zmysle projektovej Ziadosti,
rozpoctu, vietkych relevantnych dokumentov a podmienok uvedenych v Zmluve. Prijemca je povinny pouzivat
formulare uvedené vtomto dokumente. V pripade, ak poskytovatel nema vytvoreny Standardny formular,
prijemca dotacie mbze vykonat podanie na vlastnom tlacive.

Cely proces od podania Ziadosti, podpisanie zmluvy spolu s realizaciou projektu vratane dokladovania
podkladov k zuctovaniu trva v ramci oprdvneného obdobia od 1.1.2022 - do 31.10.2022. Pripadne formou
Dodatku k zmluve je moZné ¢asovy interval finanénych prostriedkov prediZit a to od 1.1.2022 — do 30.4.2023.

3. VEREJNE OBSTARAVENIE

Prijemca dotacie ma pravo zabezpecdit od tretich oséb dodavku tovarov, sluzieb a stavebnych prac potrebnych
pre realizaciu PZ, ¢im sa prijemca dotacie stava osobou povinnou postupovat v stlade s ustanoveniami zakona ¢.
343/2015 Z. z. o verejnom obstaravani a o zmene a doplneni niektorych zdkonov v zneni neskorsich predpisov
(dalej len ,Zakon o VO) a je povinny v zmysle tohto zdkona pouzivat relevantny postup zadavania zakazky.

Pri obstaravani tovarov, sluzieb a stavebnych prac suvisiacich s realizaciou projektu odporic¢ame prijemcom
podpory zo ZVF aplikovat environmentdlne aspekty v procese verejného  obstaravania.

V zmysle § 1 ods. 15 Zakona o VO "sa tento zakon nevztahuje na zdkazku, ktorej predpokladana hodnota je nizsia
ako 10 000 eur bez DPH v priebehu kalendarneho roka alebo pocas platnosti zmluvy, ak sa zmluva uzatvara na
dlhsie obdobie ako jeden kalendarny rok."

V pripade zdkaziek malého rozsahu podla § 1 ods. 15 Zakona o VO, ktorych predpokladana hodnota je nizsia
ako 10 000 EUR bez DPH v priebehu kalendarneho roka alebo pocas platnosti zmluvy, ak sa zmluva uzatvara na
dlhsie obdobie ako jeden kalendarny rok, prijemca moze urdit Uspesného uchadzaca priamym zadanim, pricom
prijemca je pri zadavani zdkazky do 10 000 EUR bez DPH podla § 1 ods. 15 Zdkona o VO povinny predlozit
poskytovatelovi vyhlasenie, Ze v priebehu kalendarneho roka neobstara rovnaky predmet zakazky v celkovej
hodnote vy$sej ako 10 000 EUR bez DPH. Postup podla tohto odseku sa vztahuje aj na pripady zékaziek podla §
1 ods. 2 az 14 Zakona o VO, ktoré st v hodnote do 10 000 EUR bez DPH.


http://www.zelenyvzdelavacifond.sk/

4. UCET PRIJEMCU

Podmienkou cerpania dotacie zo ZVF je otvorenie samostatného bankového uctu alebo poductu k uz
existujucemu Gctu a to najneskor ku diu podpisu zmluvy. Tento Gcet musi mat prijemca dotacie otvoreny do
doby, pokial neukonci projekt a nepredloZi zaverecné ziuctovanie. Na uvedenom osobitnom ucte prijemca
dotacie neméze realizovat iné finanéné operacie nesuvisiace s projektom.

Driom uzatvorenia Zmluvy budu vsetky financ¢né operacie suvisiace s poskytnutim prostriedkov na realizaciu
projektu uskuto¢riované prostrednictvom bezhotovostného prevodu na tomto ucte.

5. PODPIS ZMLUVY O POSKYTNUTI PODPORY ZO ZVF

Prijemca dotacie bude osloveny sekretariadtom ZVF ohladom dalSieho postupu a pripravy zmluvy. Navrh
zmluvy doruci sekretariat ZVF prijemcovi dotacie na odsuhlasenie a podpis.

Po obozndmeni sa a sthlase so zmluvnymi podmienkami, doruéi prijimatel podpory na SAZP podpisané 3
rovnopisy zmluvy a to bezodkladne od dorucéenia vyzvy na uzatvorenie zmluvy.

Zmluva podpisand $tatutarom prijemcu je po jej doruéeni predlozena generalnemu riaditelovi SAZP na podpis.
Zmluva je platna driom podpisu oboma zmluvnymi stranami a uc¢inna driom nasledujicim po dni jej zverejnenia
v Centralnom registri zmliv vedenom Uradom vlady SR.

6. ZOZNAM POVINNYCH PRILOH K PODPISU ZMLUVY O POSKYTNUTI(
DOTACIE ZO ZVF NA ROK 2022

P.C. Nazov prilohy

1. Sprievodny list (original): ndjdete na webovom sidle

<l

2. Polozkovity rozpocet projektu podporeného zo ZVF 4/2022 formou
dotacie z EF do vysky schvalenej dotacie ainych zdrojov: ndjdete na
webovom sidle

<l

- je zavazny, tvori sucast zmluvy. Obsahuje len polozky, ktoré boli
predmetom Ziadosti o poskytnutie podpory zo ZVF formou dotécie
z EF na rok 2022;

- elektronicki  verziu je potrebné zaslat na e-mail:
sekretariatzvf@sazp.sk a zdroveri dorudit postou alebo osobne v 3
originaloch spolu s ostatnymi dokumentami;

- vpripade, 7e sa meni rozpodet je potrebné poziadat Ziadost
0 zmenu rozpoctu a uviest dovod, preco sa robili zmeny.

3. Kumulativne &estné vyhlasenie prijemcu podpory ZVF 4/2022 formou
dotacie zEF kvyberu dodavatela(ov), realnosti poloZiek vrozpocte
a k zabezpeceniu najmenej 5 % z inych zdrojov: ndjdete na webovom sidle

5. Cestné vyhlasenie prijemcu podpory zo ZVF 4/2022 formou dotacie z EF k
neuplatneniu si prava na odpocitanie DPH: najdete na webovom sidle

7. Doklad o zriadeni osobitného bankového uétu alebo poductu kuz
existujucemu uctu pre ucely podpory zo ZVF formou dotacie z EF



https://zelenyvzdelavacifond.sk/sk/dotacia-2022
https://zelenyvzdelavacifond.sk/sk/dotacia-2022
https://zelenyvzdelavacifond.sk/sk/dotacia-2022
mailto:sekretariatzvf@sazp.sk
https://zelenyvzdelavacifond.sk/sk/dotacia-2022
https://zelenyvzdelavacifond.sk/sk/dotacia-2022

P.c. Nazov prilohy

- 1€0 a nazov prijemcu podpory zo ZVF musi byt v stlade
s vypisom z registra alebo evidencie nadécii/neziskovych
organizacii/zaujmovych zdruZeni pravnickych oséb/obcianskych
zdruZzeni/skol

- natento uUcet prijemca dotacie zo ZVF neprevadza iné zdroje

9. Dodavatel'sko-odberatel'ska zmluva s vybranym dodavateflom vratane
dodatkov (kopia)

- napr. objednavka, zmluva o dielo, kiipna zmluva a pod.,

- musi obsahovat: IO a ndzov zmluvnych stran v stlade s vypisom
z obchodného registra /Zivnostenského registra SR, datum
podpisu zmluvy/dodatku, peciatku a podpis Statutarnych organov
zmluvnych strén,

V pripade vyuZitia doddvatelov zo zahraniCia, je potrebné dolozZit
doddvatelsko-odberatelsku zmluvu (spolu s vypisom z obchodného
registra prislusnej krajiny) turadne preloZzenu do slovenského jazyka (okrem
dokumentov predkladanych v ceskom jazyku).

10. Rozpocet k dodavatel'sko-odberatel'skej zmluve (kdpia)

- jevypracovany, opeciatkovany a podpisany dodavatelom a je
sucastou zmluvy

- vpripade, ze sa dodatkom kzmluve menil rozpocet, je
potrebné predloZit aj zmeny rozpoctu kjednotlivym
dodatkom

V pripade doddvatelov zo zahranicia, je potrebné doloZit rozpocet
k doddvatelsko-odberatelskej zmluve udradne preloZeny do slovenského
jazyka (okrem dokumentov predkladanych v ceskom jazyku).

"Dotdciu zo ZVF poskytovatel prevedie na ucet prijemcu po podpise Zmluvy oboma zmluvnymi stranami a na
zéklade predloZenia uc¢tovného dokladu (faktary), ktory prijemca musi uhradit zo svojich vlastnych zdrojov
minimalne vo vyske 5% svojej celkovej spoluticasti, ¢o deklaruje zaslanim fotokdpie vypisu z bezného uctu”.

V  pripade, Ze sa prijemca rozhodne schvalend dotaciu  nevylerpat, je  potrebné
najneskodr do 31.10. 2022 ozndmit tuto skutocnost oficidlnym listom zaslanym postovou sluzbou na adresu
sekretariatu ZVF.



7. OPRAVNENOST VYDAVKOV

Za opravnené vydavky v zmysle realizdcie PZ su povaZované vydavky, ktoré su skutoCne vynaloZené pocas
obdobia realizdcie PZ vo forme vydavkov prijemcu a tieto koreSponduju s kategdriou opravnenych ndakladov
uvedenych v Usmerneni pre Ziadatela o poskytnutie podpory zo ZVF formou dotacie z EF na rok 2022.

Opravnené vydavky musia spifiat pravidla vecnej opravnenosti vydavkov:
- vydavok je vynaloZeny v sulade s platnymi vSeobecne zavaznymi pravnymi predpismi SR (napr. Zakonnik
prace, Obciansky zdkonnik a i.),
- vydavok je vynaloZeny na PZ (existencia priameho spojenia s PZ) v sulade so Zmluvou o poskytnuti
podpory formou dotacie z Environmentalneho fondu na rok 2022, pravnymi predpismi SR a realizovany
v zmysle podmienok a opravnenych néakladov definovanych v Usmerneni pre Ziadatela na rok 2022),
- vydavok je vynaloZeny v sulade s cieflom PZ,
vydavok musi byt identifikovatelny a preukézatelny a musi byt doloZeny uc¢tovnym dokladom, t.j.
faktirami vSeobecne zavaznymi pravnymi predpismi SR,
vydavok splfia podmienky hospodarnosti, efektivnosti, G¢elnosti, G&innosti.

Do6vody, pre ktoré budu vydavky posidené ako neopravnené:

- porusenie vsSeobecne zdavaznych pravnych predpisov SR (napr. Zakona o Uctovnictve vratane
vykonavacich predpisov, Zakona o rozpoctovych pravidlach, Zakona o verejnom obstardvani a ostatnych
pravnych predpisov vztahujucich sa na dany typ vydavku),

- nedodrZanie podmienok poskytnutia podpory zo ZVF (napr. porusenie podmienok Zmluvy o poskytnuti
podpory formou dotacie z Environmentalneho fondu na rok 2022, odmietnutie financnej kontroly
namieste, nepredloZenie dokumentacie k PZ preukazujicej realnost, spravnost a opravnenost
vydavkov),
umysel podvodu (napr. falosné dokumenty, fiktivne ¢innosti a ostatné imyselné konanie s cielom ziskat
neoprdvneny prospech),

- iné dovody (napr. nepredloZenie Uplnej dokumentdcie, neodstranenie nedostatkov identifikovanych
poskytovatefom v termine uréenom v upozorneni),

- nezabezpecenie udrzatelnosti projektu po dobu 3 rokov od ukoncenia realizacie projektu v sulade so
zmluvou o poskytnuti dotdcie a nedodanie monitorovacej spravy ku koncu kalendarneho roku po dobu

3 rokov podla blizsie Specifikovanych podmienok v Usmerneni pre Ziadatela na rok 2022
- preukazovanie opravnenosti vydavkov:

Opravnenost vydavkov musi byt preukazatelnd v Gc¢tovnictve prijemcu a vSetky Gétovné pripady musia byt
dolozené uctovnymi dokladmi.

Prijemca vedie Uétovnictvo spravne, Uplne, preukazatelne, zrozumitelne a spdsobom zaruéujicim trvalost

uctovnych zdznamov v sulade so zakonom ¢. 431/2002 Z. z. o Gctovnictve v zneni neskorSich predpisov
a vykonavacich predpisov.

Opravnené vydavky preukazuje prijemca dotacie najma tymito druhmi uctovnych dokladov:
- objednavky na dodanie tovaru, resp. sluzby, zmluvy s dodavatelmi,
- originaly faktur a prilohy k faktiram (objednavky, dodacie listy, preberacie protokoly. Cenové ponuky,
resp. iné prilohy, ktoré su uvedené na fakture, alebo na ktorych sa zmluvné strany dohodli),
- pokladni¢né podklady,
- vypisy z bankového uctu.

Vsetky osobné vydavky (max. do vysky 50 % z celkovych opravnenych nakladov )
- mazdy, odvody, odmeny, odmeny na zaklade dohdod o pracach vykonavanych mimo pracovného pomeru,
dohody o pracovnej ¢innosti
- na zaklade uzatvorenych pracovnych zmliv zamestnancov podielajicich sa na realizacii PZ (kopie s
origindlnym podpisom Statutarneho organu); resp. dodatky k pracovnej zmluve (s opisom pracovného
miesta, resp. pracovnej naplne (kdpia s originalnym podpisom Statutdrneho organu);



platové vymery (képie s origindlnym podpisom Statutarneho organu);

vyplatné pasky (kdpie s origindlnym podpisom Statutdrneho organu);

prva strana vykazov do poistovni (ZP, SP) (kdpie s origindlnym podpisom $tatutarneho organu);

vypis z bankového Uctu o Ghrade mzdy s identifikaciou zamestnanca (kdpia);

vypis z bankového Uétu o Uhrade preddavkov na dan a odvodov do poistovni s identifikdciou platby
(képia);

suhlas dotknutej osoby na spracovanie a poskytnutie osobnych Gdajov s identifikaciou cisla bankového
spojenia (original);

pracovny list (original);

vykaz dochadzky: podklady z dochadzkového systému (kdpia s origindlnym podpisom Statutarneho
organu);

podporné tabulky pre skuto¢ne vynalozené mzdové vydavky (original);

Prevadzkové vydavky (max. vysky 5 % z celkovych opravnenych nakladov)

energie, pohonné hmoty, postovné telekomunikacné sluzby, internetové sluzby, ostatné prevadzkové
vydavky;

vydavky je potrebné preukazovat jednotlivymi u¢tovnymi dokladmi (faktdrami, zmluvami, blockami a
pod.), pricom je potrebné v poloZkovitom rozpocte tieto polozky jednoznacne rozlisit;

Vydavky na cestovné, ubytovanie, letenky, obcerstvenie (max. do vysky 5 % zcelkovych opravnenych
nakladov).

PHM - v pripade pouZitia sluzobného auta na pracovné cesty si moze prijemca dotacie schvalenych finanénych
prostriedkov dat do opravnenych vydavkov celé PHM na danu pracovnu cestu. Celkové vydavky vsak nesmu
prekrocit stanoveny maximalny limit na prevadzkové vydavky.

Potrebné podklady na vyuctovanie PHM k pracovnej ceste:

blok o nakupe PHM alebo faktura (original/overena képia, v pripade pokladni¢ného bloku postaci kdpia
s originalnym podpisom Statutdrneho organu a uvedenim vety: Suhlasi s origindlom.),

vypis z bankového uctu (kopia),

vypocet poctu najazdenych kilometrov a vypocet ceny PHM za stanoveny pocet kilometrov na pracovnu
cestu; (spotreba benzinu za mesiac /pocet km za mesiac)*pocet km na pracovnu cestu = cena za
pracovnu cestu (original);

kniha jazd (kdpia s originalnym podpisom Statutarneho organu);

cestovny prikaz (képia s origindlnym podpisom Statutarneho organu),

Ziadanka na cestu (kodpia s originalnym podpisom Statutarneho organu),

certifikat o spotrebe pohonnych hmot/fotokdpia technického preukazu (kdpia s origindlnym podpisom
Statutarneho organu),

preukazanie povinného zmluvného poistenia motorového vozidla (kdpia s origindlnym podpisom
Statutarneho organu),

v pripade poutZitia sikromného auta pre potreby PZ mozno poskytnut nahradu za pouZitie sukromného
auta len v sume zodpovedajlcej cene jedného cestovného listka pravidelnej verejnej dopravy podla § 7
ods. 10 zakona ¢. 283/2002 Z. z. o cestovnych ndhradach v zneni neskorsich predpisov, t. j. v cene
cestovného listka dopravného prostriedku verejnej prepravy (cena listka za autobusovu prepravu, resp.
cena listka Il. triedy vlakovej prepravy),

Tuzemské pracovné cesty

cestovny prikaz/vyuctovanie sluzobnej cesty s dokladmi cestovného a ubytovania (kdpia),
sprava zo sluzobnej cesty (kopia),

bankovy vypis, resp. vydavkovy pokladni¢ny doklad (origindl/overena kopia),

potvrdenie o prevzati financnych prostriedkov (kdpia),

pozvanka na stretnutie a program (képia),

Marketing (max. vysky 10 % z celkovych opravnenych nakladov)

objednavka/zmluva, faktdra, dodaci list (original/overend képia),

fotodokumentdcia reklamnych predmetov,

pod marketingom sa myslia bezplatne poskytované drobné vecné predmety prezentujice ¢innost (napr.
perd, kalendare, zapisniky, didre, a pod.) a propagacné aktivity, ktoré informuju potencionalnych
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zaujemcov o ponuke a ¢innostiach organizacie (reklama v masmédiach, printova a online inzercia, roll-
up, banner, letdk a pod.).

8. TERMIN PRE DORUCENIE PODKLADOV K PODPISU

Vietky relevantné doklady je potrebné doruéit najneskér 21.10.2022 vratane, pricom rozhoduje den
fyzického dorucenia na sekretariat ZVF.

Vsetky dokumenty musia byt dorucené so sprievodnym listom vratane priloh (vid. Zoznam povinnych priloh
k podpisu zmluvy, str. 6).

Moznosti dorucenia povinnych priloh k podpisu Zmluvy:

a) dorucenie dokladov k zmluve vratane priloh do elektronickej schranky SAZP v sulade so zdkonom ¢&.
305/2013 Z. z. o elektronickej podobe vykonu pdsobnosti organov verejnej moci a o zmene a doplneni
niektorych zdkonov (zakon o e- Governmente) v zneni neskorsich predpisov (rozhodujucim ddtumom je
datum podania potrebnych dokumentov k zmluve vratane priloh do elektronickej schranky SAZP, najneskor
v den vyssie uvedeného terminu). Cislo e-schranky: E0005698870.
Takto podané dokumenty podpisané kvalifikovanym elektronickym podpisom alebo kvalifikovanym
elektronickym podpisom s mandatnym certifikdtom, alebo kvalifikovanou elektronickou pecatou Ziadatela
podla zakona o e-Governmente. V pripade, ak takto doru¢ené doklady nebudu spiiat vyssie uvedené
podmienky, SAZP ich nebude akceptovat a zmluva nebude podpisana.

b) dorucenie 1 origindlu dokladov k zmluve vratane priloh na adresu sidla SAZP osobne (rozhodujucim je
datum dorucenia dokumentov vratane priloh na adresu sidla SAZP vo vyssie $pecifikovanom termine ¢ase
uradnych hodin).

c) dorucenie 1 origindlu dokladov k zmluve vratane priloh postou na adresu sidla SAZP (rozhodujtcim
datumom je datum podania potrebnych dokumentov k zmluve vratane priloh, najneskér v den vyssie
uvedeného terminu).

V pripade podania dokumentov spésobom b) alebo c) je prijemca dotécie povinny dokumenty zaslat aj
elektronickou formou na e-mailovu adresu: sekretariatzvf@sazp.sk a to najneskor v posledny den hore
uvedeného terminu. Stbor bude mat nazov napr:

V pripade podpisu zmluvy osobne na sekretaridte ZVF sa prijemca, resp. Statutdrny zastupca, dostavi na adresu:

Slovenska agentura Zivotného prostredia
SE - Sekretariat ZVF

Tajovského 28

975 90 Banska Bystrica

sekretariatzvf@sazp.sk
048 4374 185, 0915 576 292



mailto:sekretariatzvf@sazp.sk

9. VEDENIE UCTOVNICTVA

V pripade, Ze organizacia Uctuje v systéme jednoduchého Gétovnictva je potrebné dolozit:

knihu (evidenciu) doslych faktur,

doslé faktury,

vypisy z bezného Uc¢tu preukazujuce uhradu faktur,

fotokdpiu periazného dennika (prislusné listy),

fotokodpie potvrdeni o hotovostnych nakupoch vydanych registracnou pokladrnou (paragény),
vydavkovy pokladni¢ny doklad hotovostného nakupu,

fotokdpie vypisov v BU preukazujice zaslanie miezd na osobné Géty zamestnancov,

vyplatné pasky,

fotokopie mesacnych vykazov zasielanych na socialnu a zdravotnu poistoviiu a dafiovy urad,
suhlasy zamestnancov so spracovdvanim osobnych udajov a ich poskytovanim tretej osobe,
fotokdpie pracovnych zmldv a ndplni, kde bude zapracovany vykon projektovej €innosti a percentualny
(hodinovy) Uvazok na PZ,

mesacné pracovné vykazy,

preberacie protokoly prac (pri dohodach o pracach mimo pracovného pomeru),

cestovné prikazy, pokial si Ziadatel bude uplatriovat cestovné nahrady,

kniha jazd,

Ziadanka na cestu.

V pripade, Ze organizacia Uctuje v systéme podvojného uétovnictva je potrebné dolozit:

doslé faktury,
dodacie listy, supisy vykonanych prac, alebo vykaz-vymer, pokial tvoria sucast faktury,
krycie (likvidacné)listy faktar s vykonom zakladnej financ¢nej kontroly,
fotokdpie vypisov z BU preukazujtice zaslanie miezd na osobné Géty zamestnancov,
vyplatné pasky,
fotokopie mesacnych vykazov zasielanych na socidlnu a zdravotnu poistovriu a dafiovy urad,
suhlasy zamestnancov so spracovdvanim osobnych tUdajov a ich poskytovanim tretej osobe,
fotokdpie pracovnych zmluv a naplni, kde bude zapracovany vykon projektovej ¢innosti a percentualny
(hodinovy) uvazok na PZ,
mesacné pracovné vykazy,
preberacie protokoly prac (pri dohodach o pracach mimo pracovného pomeru),
cestovné prikazy, pokial si Ziadatel bude uplatriovat cestovné nahrady,
Ziadanka na cestu,
kniha jazd,
uctovné zapisy:
a) zauctovanie doslej faktary (5*%/321%*)
b) zaucétovanie vypisu (Uhrady) (321%/221%*)
c) zauctovanie prijatej podpory (221*/35%)
d) pokladniéné operacie (ndkup v hotovosti) (5*/211%)
e) uctovné zapisy zo zauctovania miezd, odvodov a dani zo zavislej ¢innosti.




10. POVINNE NALEZITOSTI PREDKLADANYCH FAKTUR / INYCH
UCTOVNYCH DOKLADOV

Faktura je kazdy doklad alebo oznamenie, ktoré je vyhotovené v listinnej podobe a musi obsahovat:

1.Meno a priezvisko zdanitelhej osoby alebo nazov zdanitelnej osoby, adresu jej sidla, miesta podnikania,
bydliska a jej dariové identifikac¢né Cislo, pod ktorym tovar alebo sluzbu dodala,

2.Meno, priezvisko alebo nazov prijemcu tovaru alebo sluzby, adresu jeho sidla, miesta podnikania, bydliska a
jeho identifikacné Cislo pre dan, pod ktorym mu bol tovar alebo sluzba dodana:
a) fakttra musi byt vystavena na presny nazov a ICO prijemcu podpory v stlade s vypisom z registra
alebo evidencie nadacii/neziskovych organizacii/zaujmovych zdruZeni pravnickych oséb/obcianskych
zdruzeni predloZzenym spolu so Ziadostou o poskytnutie podpory.
b) faktura musi byt vystavena dodavatelom, ktory je uvedeny v dodavatelsko-odberatelskej zmluve -
(ndzov dodavatela a ICO musia byt v stlade s nazvom a ICO uvedenym v Obchodnom/Zivnostenskom
registri SR, pripadne inom dokumente upravujicom vznik a postavenie subjektu — dodavatela).
c)faktara musi byt vystavena dodavatelom, ktory je uvedeny v dodavatelsko-odberatelskej zmluve - ndzov
dodavatela a ICO musia byt v stlade s ndzvom a ICO uvedenym v Obchodnom/Zivnostenskom registri SR,
pripadne inom dokumente upravujucom vznik a postavenie subjektu — dodavatela).

Vo vztahu k podmienke opravnenosti vydavku je nevyhnutny sulad poloZiek a jednotkovych cien uvedenych
vo fakture, resp. dodacom liste v porovnani s polozkami a jednotkovymi cenami uvedenymi:

- vrealnom Polozkovitom rozpocte projektu podporeného zo ZVF na rok 2022 do vysky schvalenej dotacie
a inych zdrojov,

- navyrobnych stitkoch osadenych na dodanych strojoch, technoldgiach, pristrojoch a zariadeniach, ktoré
su sucéastou PZ,

- v Uuctovnych dokladoch — napr. inventdrne karty, zaradovacie protokoly.

3.Poradové ¢islo faktury,
4.Penaznu sumu alebo Udaj o cene za mernu jednotku a vyjadrenie mnozstva,

5.Datum vyhotovenia faktdry a datum, kedy bol tovar alebo sluzba dodana — rok vystavenia faktiry musi byt
zhodny s opravnenym obdobim, t. j. od 1.1.2022do 31.10.2022,

6.Vsetky udaje (ndzvy fakturovanych polozZiek, sumy, mnoistvd, terminy atd.) uvedené na faktire musia byt
zhodné s udajmi uvedenymi v jej prilohach (napr. dodaci list, preberaci protokol, stavebny dennik, supis prac
atd.) a musia byt v sulade s polozkovitym rozpo¢tom projektu podporeného zo ZVF na rok 2022 do vysky
schvalenej dotacie a inych zdrojov,

7.Kazda faktira musi byt:

- opeciatkovana a podpisand Statutdrnym organom prijemcu dotacie (v pripade, Ze prijemca dotacie
nema peciatku, staci podpis Statutdrneho organu) spolu s napisanim vety: ,Suhlasim s preplatenim
faktury”,

- doplnena zaznamom o vykonani zakladnej financnej kontroly v zmysle § 6 a § 7 Zakona o financnej
kontrole a audite (napr. peciatka s podpisom osoby zodpovednej za vykonanie zakladnej financnej
kontroly),

- zaevidovana v uctovnictve prijemcu podpory (napr. likvidacny list faktury, kosSielka), zdznam v knihe
faktur, képia uctovného zaznamu z dennika alebo hlavnej knihy Uctov, peciatka s predkontaciami uctov
atd.) a oSetrena podpisom osoby zodpovednej za Gctovny pripad v Uctovnej jednotke a jej zatctovanie
a podpisom osoby zodpovednej za schvalenie Uctovnej operacie,
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8.Prilohy faktur (ak su relevantné):

Origindl supisu vykonanych prac a dodavok podpisany a opeciatkovany prijemcom podpory a
dodavatelom prac alebo sluZieb (postacuje na krycom/sihrnnom liste). V pripade, Ze dodévatel alebo
prijemca dotacie nema peciatku, staci aj vlastnoruény podpis,

Origindl dodacieho listu, podpisany a opeciatkovany dodavatefom aj odberatelom. V pripade, Ze
doddvatel alebo prijemca dotacie nema peciatku, staci aj vlastnoruény podpis,

Kdpia preberacieho protokolu,

Kdpia inventarnej karty majetku — v pripade obstarania hnutelnych veci (stroje, pristroje, zariadenia),
Vsetky dalsie dokumenty, na ktoré sa faktura odvolava,

Kdpie vypisov z bankového uctu o uhrade faktur (opeciatkované a podpisané Statutarnym organom
prijemcu podpory, v pripade Ze prijemca dotacie nema peciatku, staci aj vlastnoru¢ny podpis
Statutarneho organu) spolu s Uctovnymi zapismi z dennika alebo hlavnej knihy.
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11. PRILOHY K ZUCTOVANIU PROJEKTU

Po ukonceni projektu je prijemca povinny do 31.10. 2022 (vratane) dorudit na sekretariat ZVF:

- Zaverecnu spravu o priebehu realizacie projektu, Zaverec¢né ziuctovanie projektu podporeného zo ZVF
a Fotografickii dokumentaciu o priebehu €innosti/prac realizovanych v ramci projektu — musi
obsahovat detailny opis cinnosti/prac realizovanych prijemcom dotacie v opravnenom obdobi za
poskytnutu dotdciu, fotodokumentaciu stavu projektu pocas realizacie projektu. Tuto dokumentaciu je
prijemca dotacie povinny dorudit na sekretariat ZVF prostrednictvom elektronickej schranky alebo
postovej sluzby v digitadlnej podobe (na USB nosici) spolu s vyuctovanim projektu.

- Prijemca berie na vedomie uverejnenie poskytnutych fotografii pre Gcely propagacie projektu na
webovych strankach poskytovatela a zriadovatela fondu, ako aj v prislusnych tlacovinach vydavanych
SAZP a MZP SR v stlade s ustanovenim § 78 ods. 2 zakona ¢&. 18/2018 Z. z. 0 ochrane osobnych tdajov a
o zmene a doplneni niektorych zakonov.

Uctovné doklady preukazujice &erpanie schvélenych finanénych prostriedkov zo ZVF vratenie dotacie
poskytnutej prijemcovi. Ak poskytovatel zisti v priebehu realizacie projektu alebo po jeho skonceni porusenia,
nezrovnalosti pri nakladani so schvalenou dotaciou zo ZVF, je prijemca dotdcie povinny bezodkladne poskytnuté
prostriedky (alebo ich ¢ast) vratit na ucet poskytovatela uvedeny v Zmluve (¢lanok 1) IBAN: SK 10 8180 0000
0070 0038 9409, VS: XX2022, kde XX je ¢islo Zmluvy uvedené za poslednou lomkou: SAZP SE/ZVF/2022/XX.

Nedoéerpanu dotéaciu je prijemca povinny bezodkladne vratit na uéet ZVF. Vratenie dotacie, ktord bola
poskytnutd na zaklade Zmluvy sa uskutocni v nasledovnych pripadoch, ak prijemca dotacie:

- nevycerpal dotéciu zo ZVF 4/2022,

- vycerpal dotaciu zo ZVF v rozpore so vseobecne zavaznymi pravnymi predpismi SR,

- vycerpal dotaciu zo ZVF v rozpore s podmienkami Zmluvy,

- nedodal vsetky relevantné doklady potrebné k zuctovaniu projektu,

- porusil zadkaz nelegalneho zamestnavania.
V pripade nedoéerpania schvalenej dotacie poskytnutej zo ZVF je potrebné zaslat aj vyplnené tlaéivo uvedené
v Zozname povinnych priloh potrebnych k zictovaniu projektu podporeného zo ZVF na rok 2022.
Sekretariat ZVF je opravneny poziadat prijemcu v stvislosti s ¢erpanim dotdcie aj o predlozenie inych dokladov a
pisomnosti vztahujucich sa k realizovanému projektu na preukazanie opravnenosti vynaloZenych vydavkov.
Vsetky vystupy realizacie projektu musia byt v slovenskom jazyku.

Informovanie verejnosti

Prijemca dotacie zo ZVF je povinny pocas platnosti a G¢innosti Zmluvy dodrziavat nasledovné podmienky pre
informovanie a komunikaciu:

Zabezpedit informovanost vietkych Géastnikov aktivit projektu o tom, Ze je podporeny zo ZVF:

- nazov prijemcu,

- ndzov projektu,

- text: Projekt je realizovany s finan¢nou podporou Zeleného vzdelavacieho fondu formou dotécie
z Environmentdineho fondu

Prijemca si je vedomy dodrziavania pravnych predpisov vieobecnych zavaznych ustanoveni vztahujucich sa k
realizovanym aktivitam a udrZatelnosti projektu. Zaroven je povinny akceptovat skutocnost, Ze prebera
zodpovednost aj za $kody, ktoré nastand po ukonéeni platnosti a u¢innosti Zmluvy, suvisiace s odovzdanim diela
verejnosti, ak tieto nesu povinnosti a zodpovednosti vyplyvajuce z platnych, resp. prijimanych platnych
predpisov, osobitne ochrany zdravia a bezpecnosti deti a mladezZe (napr. poZiadavky na kontrolu detskych ihrisk
su stanovené slovenskymi, eurdpskymi alebo medzinarodnymi technickymi normami (napr. STN EN 1176 a EN
1177), zakonmi Slovenskej republiky, nariadeniami vlady Slovenskej republiky (Nariadenie vlddy ¢. 349/2010 Z.
z.) vyhlaskami Slovenskej republiky, hygienickymi normami (napr. zdkon o ochrane zdravia ¢. 553/2007 Z. z. v
zneni neskorsich predpisov) a inymi technickymi nariadeniami na bezpecnost detskych ihrisk $portovisk,
telocviéni a inych priestorov sluZiacim pre Sport a zdbavu).
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Vysledok realizécie je prijemca povinny na poZiadanie poskytovatela prezentovat na podujati, ktoré poskytovatel
organizuje a zaroven je povinny vystupy podporeného projektu zverejnit na portali environmentalnej vychovy,
vzdeldvania a osvety s nazvom EWOBOX www.ewobox.sk.

Pre verejnost vydat spravu o tom, Ze projekt je podporeny zo ZVF — umiestnenie informacnej tabule (plagatu —
format A4 alebo A3) na dobre viditelnom mieste realizacie projektu, ktoré je pristupné verejnosti.

Zabezpecit, aby kazdy dokument vratane prezencéne;j listiny a certifikatu o absolvovani aktivity a iné dokumenty
(informacné materidly — letaky, plagaty, prezentacie, brozury, zborniky,

rovnako odborné materidly — prirucky, studie, analyzy, metodiky, manualy, sprdvy a pod., prip. velkoformatové
printové vystupy (format Al a vacsie) tykajlce sa projektu, obsahovali logo EF, ZVF, MZP SR, SAZP.

ZOZNAM POVINNYCH PRILOH K ZUCTOVANIU POSKYTNUTEJ
PODPORY ZO ZVF 4/2022

Vsetky loga a hlavickovy papier v elektronickej forme prijemcovi podpory zo ZVF poskytne sekretariat ZVF na
poziadanie.

Sprievodny list Tlacivo je dostupné na webovom sidle original
U¢tovné doklady preukazujlce realizaciu dotacie v zmysle dota¢nej zmluvy original
spolu s Uctovnym zapisom

Zaverecné vyhodnotenie plnenia podmienok zmluvy o poskytnuti financnej original

podpory zo ZVF 4/2022 formou dotéacie z EF
Tlacivo je dostupné na webovom sidle

Zaverecna sprava o priebehu realizicie projektu (text je potrebné pisat original
v minulom c¢ase napr. projekt bol realizovany)

Pracovny list: Tlacivo je dostupné na webovom sidle original
Tabulka — MZDA_vypocet ndrokovatelnej sumy zo mzdovych nakladov original

zamestnanca a tabulka pre vypocet opravnenych odvodov zamestnavatela
Tlacivo je dostupné na webovom sidle

Fotodokumentdcia z priebehu a vysledku realizacie projektu na USB nosici na USB
(pred realizaciou, pocas doby realizacie, po realizacii projektu)
Cestné vyhlasenie $tatutarneho organu prijemcu podpory zo ZVF 4/2022 original

formou dotacie z EF k nedocerpaniu schvalenych financnych prostriedkov
Tlacivo je dostupné na webovom sidle

Vzor_medializacia ZVF A4 Tlalivo je dostupné na webovom sidle original

Vzor_medializicia ZVFA3 Tlacivo je dostupné na webovom sidle original

Monitorovacie spravy

Prijemca dotacie je povinny zabezpeéit udriatelnost projektu po dobu 3 rokov od ukonéenia
realizacie projektu v sulade so zmluvou o poskytnuti dotdcie a nepretrzité splnenie podmienky,
Ze realizované aktivity vramci cinnosti z poskytnutej dotacie budu vyuZzivané vyluéne na
nehospodarsku ¢innost vo verejnom zaujme.

Po dobu udrzatelnosti projektu, t. j. po dobu 3 rokov od ukoncenia realizacie projektu, bude

dodrziavanie podmienok, za ktorych bola dotacia poskytnuta monitorované zasielanim monitorovacich
sprav a to vZdy k 31.janudru nasledujiuceho roka.
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12. VECNA KONTROLA PROJEKTU

Prijemca je povinny umoznit poskytovatelovi, zastupcom ZVF alebo ich prizvanym osobam vykonavat
kontrolu pouZzitia schvalenych finanénych prostriedkov. Poskytovatel je opravneny vykonat kontrolu
projektu kedykolvek pocas tcinnosti Zmluvy a po jej ukonceni. Zaroven je poskytovatel opravneny urcit
si predmet kontroly, ktory suvisi s realizaciou projektu. Za tymto Ucelom musi prijemca umoznit
osobam poverenym na vykon kontroly vstup do priestorov a objektov prijemcu a na poZiadanie
predlozit vsetky doklady a pisomnosti vztahujuce sa k realizovanému projektu a preukazat
opravnenost vynalozenych vydavkov na realizaciu projektu.

13. VYSTUPY Z VECNEJ KONTROLY PROJEKTU

Vystupom je sprava z vecnej kontroly. V pripade, ak boli v ramci kontroly zistené nedostatky,
poskytovatel vypracuje navrh spravy z vecnej kontroly a dorudi ju prijemcovi dotacie. Ak prijemca
namieta skuto¢nosti uvedené v navrhu spravy z vecnej kontroly, je povinny dorucit namietky
poskytovatelovi pisomne najneskér do 5 pracovnych dni odo dna doruéenia ndvrhu spravy z vecnej
kontroly. Poskytovatel komunikuje s prijemcom ohladne zasielania ndvrhu spravy z kontroly
elektronickou postou. Poskytovatel preveri opodstatnenost pisomnych namietok k zistenym
nedostatkom uvedenym v ndvrhu sprdvy z vecnej kontroly. V pripade, ak poskytovatel neakceptuje
namietky podané prijemcom, resp. prijemca v stanovenej lehote nedoruci namietky, poskytovatel
vypracuje a zasSle spravu z vecnej kontroly prijemcovi. Ak poskytovatel Uplne alebo scasti akceptuje
namietky podané prijemcom, zohladni opodstatnenost tychto namietok v sprave z vecnej kontroly a
zasle tuto sprdvu prijemcovi. Za moment ukoncenia kontroly je povaZzovany moment odoslania spravy
z vecnej kontroly.
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14. KONTAKTY

Sekretariat ZVF

Tajomnik ZVF: doc. RNDr. Juraj Bebej, CSc 048/43 74 198

Sekretariat ZVF: Mgr. Barbora Mistrikova 048/ 4374 185
Ing. Adriana Svitanova Krajciova 048/ 4374 177
Mgr. Lucia Savoltova 048/ 4374 194

Informacie k verejnému | PhDr. Petra Bariova 048/ 4374 201

obstaravaniu:

Informacie k zdctovaniu | Ing. Jan Majer 048/ 4374 148

projektu:

Informécie k EWOBOXu: | Mgr. Andrej Sijak 048/43 74 195

V zdujme zefektivnenia komunikacie medzi prijemcom dotacie a sekretaridtom ZVF Ziadame prijemcov,
aby v pisomnej Ci elektronickej koreSpondencii uvadzali oficidlny nazov organizacie a cely nazov
projektu.
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