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1. VSEOBECNE INFORMACIE

1.1. DEFINICIE POJMOV A POUZITE SKRATKY A POJMY

Skratky:

AK Administrativna kontrola

Minister ZP SR Podpredseda vlady a minister Zivotného prostredia Slovenskej republiky
MZP SR Ministerstvo Zivotného prostredia Slovenskej republiky

SAZP Slovenska agentura Zivotného prostredia

Sekretariat ZVF Sekretariat Zeleného vzdelavacieho fondu

ZVF Zeleny vzdelavaci fond

EVV environmentalna vychova a vzdeldvanie

Pojmy:

Colny kédex Unie - Nariadenie Eurépskeho parlamentu a Rady (EU) €. 952/2013 z 9. oktdbra 2013, ktorym
sa ustanovuje Colny kédex Unie (prepracované znenie) (U. v. EU L 269, 10.10.2013),

danovy poriadok - Zakon ¢. 563/2009 Z. z. o sprave dani (dafovy poriadok) a o zmene a doplneni niektorych
zakonov v zneni neskorsich predpisov,

obciansky zakonnik - § 20f az 21 Obcianskeho zdkonnika ¢. 40/1964 Zb.,

prijemca podpory - je pre Glely tejto prirucky pre Ziadatela pravnicka osoba, s ktorou SAZP uzatvoril zmluvu
o poskytnuti podpory ZVF za Ucelom poskytnutia podpory zo ZVF na ucely a sp6sobom stanovenym v zmluve,
prirucka pre Ziadatela - Prirucka pre Ziadatela finanénej podpory prostrednictvom donorov zo ZVF 7/2024,

webova aplikdcia - webova aplikdcia na podavanie a registraciu Ziadosti ZVF na SAZP,

vyzva o podpore — vyzva na finanénu podporu prostrednictvom donorov zo ZVF 7/2024,

zakon o DPH - zdkon ¢. 222/2004 Z. z. o dani z pridanej hodnoty v zneni neskorsich predpisov,

zakon o e-Governmente - zdkon ¢.305/2013 Z. z. o elektronickej podobe vykonu pdsobnosti organov
verejnej moci a o zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov,

zakon o archivoch a registraturach - zdkon ¢. 395/2002 Z. z. o archivoch a registrattirach a o doplneni
niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov,

zakon o konkurze - zdkon ¢. 7/2005 Z. z. o konkurze a restrukturalizacii v zneni neskorsich predpisov,

zakon o nelegalnej praci a nelegalnom zamestnavani - zakon ¢. 82/2005 Z. z. o nelegalnej praci a nelegdlnom
zamestndvani a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov,

zakon o rozpoctovych pravidlach izemnej samospravy - zakon ¢. 583/2004 Z. z. o rozpoctovych pravidlach
Uzemnej samospravy a o zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov,

zakon o rozpocétovych pravidlach verejnej spravy - zakon ¢. 523/2004 Z. z. o rozpoétovych pravidlach
verejnej spravy a o zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov,

zakon o samospravnych krajoch - zakon ¢. 302/2001 Z. z. o samospréve vyssich zemnych celkov (zakon o
samospravnych krajoch) v zneni neskorsich predpisov,

zakon o socialnom poisteni - zakon ¢. 461/2003 Z. z. o socidlnom poisteni v zneni neskorsich predpisov,
zakon o trestnej zodpovednosti pravnickych oséb - zikon ¢. 91/2016 Z. z. o trestnej zodpovednosti
pravnickych osdb a o zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov,

zakon o obecnom zriadeni - zakon ¢. 369/1990 Zb. o obecnom zriadeni v zneni neskorsich predpisov,

zakon o verejnom obstaravani - zdkon ¢.343/2015 Z.z. o verejnom obstardvani a o zmene a doplneni
niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov,

zakon o zdravotnom poisteni - zakon ¢. 580/2004 Z. z. o zdravotnom poisteni a o zmene a doplneni zdkona
¢.95/2002 Z. z. o poistovnictve a o zmene a doplneni niektorych zdkonov v zneni neskorsich predpisov,
Skolsky zakon — zakon €. 245/2008 Z. z. o vychove a vzdeldvani (Skolsky zdkon) a o zmene a doplneni
niektorych zdkonov,

zakon o Statnej sprave v skolstve - zdkon Cislo 596/2003 Z. z. o $tatnej sprave v skolstve a Skolskej
samosprave a o zmene a doplneni niektorych zakonov,

zmluva - zmluva o poskytnuti podpory zo ZVF uzatvorena medzi SAZP a prijemcom podpory,
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Ziadatel' - je pre ucely tejto prirucky pravnicka osoba, ktord Ziada o poskytnutie podpory a povaziuje
sa za Ziadatela do momentu uzavretia zmluvy,

ziadost - dokument, ktory pozostava z formuldra Ziadosti o poskytnutie podpory a povinnych priloh, a
ktorym Ziadatel Ziada o poskytnutie podpory zo ZVF 7/2024.

1.2. CIEL PRIRUCKY

U&elom Zeleného vzdelavacieho fondu je podpora rozvoja environmentélnej vychovy, vzdeldvania a osvety
na Uzemi Slovenskej republiky prostrednictvom presadzovania principov spolo¢nej zodpovednosti a priama
podpora vybranych véeobecne prospesnych aktivit prostrednictvom naplfiania strategickych dokumentov
ako je Stratégia environmentalnej politiky Slovenskej republiky do roku 2030 a Rezortna koncepcia EVVO do
roku 2025.

Prirucka pre Ziadatela je urcena pre Ziadatela o poskytnutie finan¢nej podpory zo ZVF 7/2024.

Hlavnym ciefom prirucky pre ziadatela je prehladnym spésobom poskytnut detailné informacie, pokyny a
inStrukcie v suvislosti s podanim Ziadosti a povinnych priloh.

Informacie a podmienky poskytovania podpory uvedené v prirucke pre Ziadatela maju pre Ziadatela
zavazny charakter.

P. & Podpora zo ZVF sa neposkytne | Forma preukazania podmienky poskytnutia podpgry
Ziadatelovi: zo strany Ziadatela a sposob overenia zo strany SAZP:
1. ktory porudil finanént  disciplinu | Ziadatel ¢estne vyhlasi pri podani Ziadosti.

pri nakladani s prostriedkami  SAZP | SAZP overuje v procese pred poskytnutim podpory.

za Co bol Ziadatelovi pravoplatnym
rozhodnutim uloZzeny odvod alebo
pendle podla osobitného predpisu® v
obdobi dvoch kalendarnych rokov pred
podanim Ziadosti o podporu.

2. ktory je v likviddcii, alebo na ktorého | Ziadatel €estne vyhlasi pri podani Ziadosti.
majetok bol pravoplatne vyhldseny | SAZP overuje v procese pred poskytnutim podpory
konkurz, alebo  bola povolend | prostrednictvom portalu OverSi.
resStrukturalizacia, alebo je v ozdravnom
rezime alebo v nutenej sprdve podla
osobitného predpisu?.

3. | voéi ktorému SAZP eviduje pohladavku | Ziadatel ¢estne vyhldsi pri podani Ziadosti.

po lehote splatnosti. SAZP overuje v procese pred poskytnutim podpory v
internej evidencii.

4. ktory je pravnickou osobou a bol jej | Ziadatel €estne vyhlasi pri podani Ziadosti.
pravoplatne uloZeny trest zdkazu
prijimat dotacie alebo subvencie alebo
trest zdkazu ucasti vo verejnom
obstaravani®.

5. ktory nemd vysporiadané finan¢né | Ziadatel estne vyhlasi pri podani Ziadosti.
vztahy so statnym rozpoc¢tom

1§ 31 zakona ¢. 523/2004 Z. z. o rozpodtovych pravidiach verejnej spravy
2 §11a § 108 az 165 zakona €. 7/2005 Z. z. o konkurze a restrukturalizacii a § 19 zakona o rozpoctovych pravidlach tizemnej samospravy
3 § 10 zakona &. 91/2016 Z. z. o trestnej zodpovednosti pravnickych osob.
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6. ktory nema splnené povinnosti tykajlce | Ziadatel ¢estne vyhlasi pri podani Ziadosti.
sa uhrady dani a cla podla osobitného | SAZP overuje v procese pred poskytnutim podpory

predpisu®. prostrednictvom portalu OversSi.
7. ktory nema splnené Uhrady poistného | Ziadatel ¢estne vyhlasi pri podani Ziadosti.
na zdravotné poistenie podla | SAZP overuje v procese pred poskytnutim podpory

osobitného predpisu® a mda evidované | prostrednictvom portdlu OversSi.
nedoplatky na poistnom na socialne
poistenie podla osobitného predpisu®.
8. ktorému bola v predchadzajucich troch | Ziadatel €estne vyhlasi pri podani Ziadosti.

rokoch uloZend pokuta za poru$enie | SAZP overuje v procese pred poskytnutim podpory
zdkazu nelegdlneho zamestndvania | prostrednictvom portalu OversSi.

podla osobitného predpisu’.

P.c. | Podpora zo ZVF sa poskytne Forma preukazania podmienky poskytnutia podpory
Ziadatel'ovi, ktory: zo strany Ziadatela a sposob overenia zo strany
SAZP:
1. ma splnené a preukazané dalsie Ziadatel preukazuje prostrednictvom formulara
povinnosti vymedzené v Prirucke pre Ziadosti a priloh k Ziadosti.
Ziadatela zo ZVF 7/2024 SAZP overuje v ramci AK.

Vyssie uvedené podmienky poskytnutia podpory predstavuji stibor podmienok overovanych SAZP v
procese schvalovania Ziadosti a zazmluvnenia, ktoré musia byt splnené na to, aby Ziadost mohla byt
podporena.

SAZP je opravneny opakovane overovat plnenie podmienok poskytnutia podpory aj pocas platnosti a
ucinnosti zmluvy, ako aj pocas obdobia udrzatelnosti projektu.

Na poskytnutie podpory nie je pravny narok.

Na postup poskytovania podpory a rozhodovanie o jej poskytovani sa nevztahuje spravny poriadok.

4 Datiovy poriadok; Colny kodex Unie v platnom zneni

5§ 25 ods. 5 zékona €. 580/2004 Z. z. o zdravotnom poisteni
6 § 170 ods. 21 zakona €. 461/2003 Z. z. o socialnom poisteni
7 zakon. o nelegélnej praci a nelegalnom zamestnavani.
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2. PROCES PREDKLADANIA, ADMINISTRATIVNEJ KONTROLY A HODNOTENIA ZIADOSTIi

2.1. PREDKLADANIE ZIADOSTI
Ziadost musi byt podana postupom, ktory je definovany vo Vyzve o podpore zo ZVF 7/2024 — &ast 6.
Podanie Ziadosti.

2.2. ADMINISTRATIVNA KONTROLA ZIADOSTi

Proces administrativnej kontroly Ziadosti a povinnych priloh, zahfiia overenie administrativnych
nalezitosti dorucenia Ziadosti a kontrolu splnenia podmienok poskytnutia podpory zo strany Ziadatela.

e Overenie administrativnych nalezitosti dorucenia Ziadosti.

Ziadost spliia podmienky doruéenia vtedy, ak je doru¢end na SAZP riadne, véas a v urenej forme
(na formulari Ziadosti s automaticky vygenerovanym cislom Ziadosti web aplikaciou a vyznacenou prislusnou
¢innostou s planovanou aktivitou v danej ¢innosti). V pripade, ak Ziadatel nepredlozi Ziadost sp6sobom
definovanym vo Vyzve o podpore zo ZVF 7/2024 v ¢asti 6 — Podanie Ziadosti, SAZP vyradi Ziadost zo
zoznamu Ziadosti.

e Kontrola splnenia podmienok poskytnutia podpory zo strany ziadatela.

SAZP kontroluje splnenie podmienok iba tych Ziadosti, ktoré splnili podmienky doruéenia Ziadosti. SAZP
kontroluje splnenie podmienok na zdklade Udajov a informdcii uvedenych zZiadatelom vo formuldri Ziadosti
a v relevantnych prilohach ziadosti.

e Povinné prilohy k Ziadosti:

1. Sprievodny list (original),

Polozkovy rozpocet projektového zameru ZVF 7/2024,

3. Kumulativne ¢estné vyhlasenie vratane cestného vyhldsenia o vykondvani hospodarskej ¢innosti —
priloha Ziadosti, je potrebné odkliknat vo web aplikacii.

N

V pripade, Ze Ziadost neobsahuje:
a. spravny nazov alebo obchodné meno a sidlo Ziadatela, jeho identifikacné Cislo, meno a priezvisko
Statutarneho zastupcu,
vySku pozadovanych prostriedkov,
podpis opravnenej osoby a ak je to relevantné, aj peciatku,
zaradenie do prislusnej spravnej ¢innosti,
vyber prislusnych aktivit v danych ¢innostiach,
Cislo vygenerované webovou aplikaciou na prihlasovanie,
spravny termin realizacie projektu v rdmci opravneného obdobia,

@ "o oo0T

SAZP takuto Ziadost nezaradi do zoznamu Ziadosti. SAZP zvoli rovnaky postup v pripade identifikacie
neoprdavneného Ziadatela a neopravnenej cinnosti.

V pripade neuplnosti, resp. chybajucich informdcii v Ziadosti alebo priloh k Ziadosti, ktorych zoznam bol
uvedeny v Priru¢ke pre Ziadatela zo ZVF 7/2024, SAZP pisomne doZiada Ziadatela na ich doplnenie v lehote
uréenej SAZP. Rovnako v pripade, 7e v rdmci predloZenej ziadosti SAZP identifikuje v poloZzkovom rozpocte
neopravnené naklady, SAZP upravi/poniZi vy$ku Ziadanej podpory o tieto naklady, upravi dotknuté ¢asti
priloh a Ziadatelovi posle emailom na vedomie.

V pripade, 7e Ziadatel svoju Ziadost v zmysle vyzvy na doplnenie Ziadosti v stanovenej lehote nedoplni, SAZP
jeho ziadost nezaradi do zoznamu Ziadosti. Ak Ziadatel upravi Ziadost alebo prilohy k Ziadosti, na ktoré nebol
zo strany SAZP vyzvany, nebude predmetnd Ziadost zaradena do zoznamu Ziadosti.
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V pripade doplnenia Ziadosti na zaklade vyzvy v stanovenej lehote na doplnenie, SAZP zaradi Ziadosti
do zoznamu Ziadosti o podporu. Ziadosti zaradené do zoznamu Ziadosti na prislu$ny rozpoctovy rok budu
odborne posudené v procese odborného hodnotenia.

V pripade, Ze Ziadost spolu s povinnymi prilohami Ziadatel nepoda prostrednictvom webovej aplikacie
nachadzajucej sa na webovom sidle www.zelenyvzdelavacifond.sk a zaroven nezasle dokumenty jednym
z troch sposobov na SAZP (sekretariat ZVF) uvedenych vo Vyzve o podpore zo ZVF 7/2024 v kapitole 6.
Podanie Ziadosti bude Ziadost z procesu administrativnej kontroly vyradena.

2.3. ODBORNE HODNOTENIE

Odborné hodnotenie Ziadosti vykonavaju odborni hodnotitelia, ktorym s nahodnym vyberom
pridefované Ziadosti, ktoré splnili podmienky overované v ramci administrativnej kontroly. V ramci
odborného hodnotenia Ziadosti SAZP zabezpedi postdenie Ziadosti minimalne dvoma odbornymi
hodnotitelmi. V pripade nesuladu hodnotenia medzi dvoma hodnotitelmi sa vyuZzije institut arbitra (tajomnik
ZVF rozhodne ako treti odborny hodnotitel). V odbornom hodnoteni ide o objektivne, odborné, nezavislé
a transparentné posudenie projektového zameru.

Odborné hodnotenie pozostava z hodnotenia podla nasledovnych hodnotiacich kritérii:

a) Environmentalna situdcia v dotknutej oblasti a potreba rieSenia Cinnosti je v sulade s cielmi Stratégie
environmentdlnej politiky SR do rok 2030,

b) Ciele projektového zameru,

c) Spbsob realizacie projektového zameru a Uroven odborného riesenia projektu vo vztahu k zvySovaniu
environmentdlneho povedomia obyvatelstva,

d) Dopad (vystupy projektového zameru), vyuZitie a udrzatelnost projektového zameru,

e) Zhodnotenie prinosu projektového zameru k zvySovaniu environmentalneho povedomia, rozvoju
zrucénosti a kompetencii pre presadzovanie udrzatelného rozvoja,

f) Nakladova efektivnost projektového zameru,

g) Celkové zhodnotenie projektového zameru v nadvaznosti na sucasny stav environmentalnej situacie
v rieSenom uzemi,

h) Uzemny dosah projektového zameru.

SAZP si vyhradzuje pravo vyuzit moznost doZiadania doplfiujucich informacii, resp. dokumentov od
Ziadatela pocas vykonu odborného hodnotenia.

2.4. SCHVALOVANIE ZIADOSTIi

Formdlne spravne a odborne posudené Ziadosti sltZia ako podklad pre zasadnutie odbornej hodnotiacej
komisie ZVF, ktord odporuéi ministrovi ZP SR na schvalenie zoznam Ziadosti o finanéni podporu. Podpredseda
vlady a minister ZP SR vydd Rozhodnutie o poskytnuti podpory zo ZVF 7/2024.

SAZP uzatvori s prijemcom zmluvu o poskytnuti finan¢nej podpory zo ZVF 7/2024. Zoznam podporenych
subjektov SAZP zverejiiuje na webovom sidle www.zelenyvzdelavacifond.sk.

2.5. PROCES ZAZMLUVNENIA

Podmienkou Cerpania podpory zo ZVF je otvorenie samostatného neuroceného bankového uctu ato
najneskor ku diu podpisu zmluvy, kde sa nemdézu realizovat iné finanéné operacie neslvisiace s projektom
(driom podpisu zmluvy sa bude prevazna cast finanénych operdacii realizovat bezhotovostnym prevodom na
tomto ucte).
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K procesu zazmluvnenia doruéi Ziadatel SAZP dalsie pozadované doklady:
a) Kumulativne Cestné vyhldsenie prijemcu k vyberu doddvatelov, redlnosti poloZiek v rozpocte
a k zabezpeceniu najmenej 1% z inych zdrojov, k neuplatneniu si prava na odpocitanie DPH,
b) Cestné vyhlasenie a o nepritomnosti konfliktu zadujmov,
c) Doklad o zriadeni samostatného netdroceného bankového Uctu uréeného pre podporu,
d) ainé poZzadované doklady.

BlizSie podmienky poskytnutia a ¢erpania podpory urcuje zmluva. Po podpise oboma zmluvnymi stranami
SAZP zverejni zmluvu v Centradlnom registri zmlGv Slovenskej republiky. Zmluva nadobutda Géinnost defi po
jej zverejneni.

Podmienkou naéerpania podpory je predloZit finanény doklad preukazujtci spolufinancovanie Ziadatela vo
vyske 1 % z inych zdrojov (vypis z internetbankingu o prevode sumy spolulcasti na dotacny ucet);

Vsetky relevantné doklady k procesu zazmluvnenia ako aj ich blizSia Specifikacia bude predmetom Prirucky
pre prijemcu podpory zo ZVF 7/2024, ktora bude zverejnena na stranke www.zelenyvzdelavacifond.sk.

2.6. PROCES ZUCTOVANIA
Po ukonceni projektu bude prijemca povinny dorucit:

a) Uc&tovné doklady preukazujice realizdciu podpory v zmysle zmluvy o poskytnuti podpory zo ZVF
spolu s u¢tovnym zdpisom,

b) Zaverecné vyhodnotenie plnenia podmienok zmluvy o poskytnuti financnej podpory zo ZVF,

c) Zaverelnu spravu o priebehu realizacie projektu,

d) Fotodokumentaciu z priebehu a vysledku projektu (USB nosic),

e) Cestné vyhlasenie $tatutdrneho organu prijemcu podpory zo ZVF k nedolerpaniu schvélenych
finan¢nych prostriedkov (ak je relevantné),

f) ainé poZadované doklady.

Vsetky relevantné doklady k procesu zictovania, ako aj ich blizsia Specifikacia bude predmetom Prirucky pre
prijemcu podpory zo ZVF 7/2024, ktora bude zverejnena na stranke www.zelenyvzdelavacifond.sk.

Prilemca je povinny pri medializacii postupovat podla Design manudlu ZVF a zverejnenymi vzormi
medializacie, pri¢om vystup projektu oznacit logami: MZP SR, SAZP, ZVF a donorov. Jednotlivé loga bude
SAZP zverejfiovat s ostatnymi prilohami na webovom sidle ZVF.

2.7. UDRZATELNOST PROJEKTU
Prijemca podpory je povinny zabezpecit udrZatelnost projektu v stlade so zmluvou o poskytnuti podpory zo
ZVF, ktorej trvanie je 1 rok azabezpeli nepretrzité splnenie podmienky, Ze realizované aktivity budu
vyuzivané vyluéne na nehospodarsku ¢innost vo verejnom zaujme.
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3. OPRAVNENI ZIADATELIA

P.C. | Zoznam opravnenych Ziadatelov
Skoly* zriadené podla:
1. e § 27 ods. 2 pism. a) az j) Skolského zakona a zaroven.

e §19 ods. 2 pism. a) az d) a f) zdkona o Statnej sprave v skolstve.
Za opravneného Ziadatela , Skoly” bez pravnej subjektivity v zmysle druhej vety § 27 ods. 6
2. Skolského zakona je opravneny podat Ziadost o poskytnutie dotacie jeho zriadovatel podla
| zdkona o statnej sprave v Skolstve.

! https://crinfo.iedu.sk/risportal/register/

4. OPRAVNENE CINNOSTI A AKTIVITY ZVF

4.1. CINNOST ZVF1: Vychovno-vzdelavacie aktivity pre deti a mladeZ, verejnost a pedagogickych pracovnikov
v téme odpady a prechod na obehové hospodarstvo

Hlavna aktivita v ramci ¢innosti

Absolvovanie vyucbovych a vzdeldvacich programov formou exkurzii a predndsok v organizaciach
zaoberajucich sa spracovanim, recyklovanim a dalSim vyuzitim odpadov.

Doplnkové aktivity v ramci €¢innosti

a) nakup tematickych pomécok, tovarov a sluzieb;

b) realizacia podujati a sutazi;

c) vydavanie odbornych publikacii, informacnych a propagacnych materialov;

d) tvorba edukaénych spotov a kratke filmy/videa, v suvislosti s problematikou vybranej ¢innosti, ktoré
neobsahuju reklamu a nebudu pouZité na hospodarsku ¢innost;

e) vyvoj, tvorba a aktualizacia mobilnej aplikacie;

f) vytvaranie prezentacii fenoménov v téme odpadov prostrednictvom audio-vizualnych prostriedkov
urcené Sirokej verejnosti s bezodplatnym poskytnutim, pricom nebudd obsahovat reklamu, resp.
propagéciu konkrétnych subjektov vykonavajucich hospodarsku ¢innost prip. ich vyrobkov/sluzieb;

g) kombinacia vyssie uvedenych aktivit.

4.2. CINNOST ZVF2: vychovno-vzdeldvacie aktivity pre deti a mlade?, verejnost a pedagogickych pracovnikov
v téme zmierfnovania a prisposobovania sa nepriaznivym dosledkom zmeny klimy a ochrany ovzdusia.

Hlavna aktivita v ramci ¢innosti

Absolvovanie vyucbovych a vzdeldvacich programov formou exkurzii a predndsok v organizacidch so
zameranim na meteoroldgiu, hydroldégiu, klimatoldgiu a kvalitu ovzdusia

Aktivity v rdamci Cinnosti

a) nakup tematickych pomécok, tovarov a sluZieb;

b) realizacia podujati a sutazi;

c) vydavanie odbornych publikacii, informacnych a propagacnych materialov;

d) tvorba edukacnych spotov a kratke filmy/videad, v stvislosti s problematikou vybranej ¢innosti, ktoré
neobsahuju reklamu a nebudi pouzité na hospodarsku ¢innost;

e) vyvoj, tvorba a aktualizacia mobilnej aplikacie;
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f) vytvdranie prezentacii fenoménov v téme zmeny klimy a ochrany ovzdusia prostrednictvom audio-
vizualnych prostriedkov urcené Sirokej verejnosti s bezodplatnym poskytnutim, pricom nebudu
obsahovat reklamu, resp. propagaciu konkrétnych subjektov vykonavajucich hospodarsku ¢innost prip.
ich vyrobkov/sluZieb;

g) kombinacia vyssie uvedenych aktivit.

4.3. CINNOST ZVF3: vychovno-vzdeldvacie aktivity pre deti a mlade?, verejnost a pedagogickych pracovnikov
v téme prezentacia a podpora ochrany biodiverzity a abiotickej zlozky (geodiverzity)

Hlavna aktivita v ramci ¢innosti

Absolvovanie vyucbovych a vzdelavacich programov formou exkurzii a prednasok v organizaciach
zaoberajucich sa ochranou Zivotného prostredia, podporou biodiverzity, sustavou NATURA 2000, druhmi
CITES, chranenymi Uzemiami a dalSimi podobnymi aktivitami

Aktivity v rdmci Cinnosti

a) nakup tematickych pomécok, tovarov a sluzieb;

b) realizicia podujati a sutazi;

c) vydavanie odbornych publikacii, informacnych a propagacnych materialov;

d) tvorba edukaénych spotov a kratke filmy/videa, v suvislosti s problematikou vybranej ¢innosti, ktoré
neobsahuju reklamu a nebudud pouzité na hospodarsku ¢innost;

e) vyvoj, tvorba a aktualizacia mobilnej aplikacie;

f) wvytvaranie prezentacii fenoménov biodiverzity a abiotickej zlozky prostrednictvom audio-vizualnych
prostriedkov uréené Sirokej verejnosti s bezodplatnym poskytnutim, pricom nebudu obsahovat reklamu,
resp. propagaciu konkrétnych subjektov vykonavajlcich hospodarsku ¢innost prip. ich vyrobkov/sluzieb;
g) kombinacia vyssie uvedenych aktivit.

Jednotlivé priklady institlcii a organizacii pre absolvovanie vyucbovych a vzdeldvacich programov podla
podporovanych ¢innosti najdete v prilohe tejto Prirucky. Material ma vylu¢ne odporucaci charakter.
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5. ZOZNAM OPRAVNENYCH A NEOPRAVNENYCH NAKLADOV

Opravnené naklady

Za opravnené naklady sa povazuju len naklady:

1. priamo suvisiace s realizaciou vyssie zadefinovanych opravnenych aktivit;

2. primerané, t. j. zodpovedaju obvyklym cendm v danom mieste a ¢ase ako aj potrebam projektu;

3. vynaloZené v sulade s nasledujucimi principmi:

e hospodarnost (minimalizacia nakladov pri reSpektovani cielov projektu),
e Ucelnost (priama vézba na projekt a nevyhnutnost jeho realizacie),
e efektivnost (maximalizacia pomerov medzi vystupmi a vstupmi projektu);
4. realne - skutocne vynaloZené a vyfakturované dodavatelom;
5. sprdvne - v sulade:
e so schvdlenou Ziadostou,
e s podmienkami zmluvy s dodavatelom,
e splatnym stavebnym povolenim s vyznadenou pravoplatnostou, resp. inym dokumentom
podla stavebného zdkona, povolujicim realizaciu aktivit projektu (ak je to relevantné);

6. aktudlne —vynaloZené a realizované v opravnenom obdobi;

7. origindlne —t. j. sa navzajom neprekryvaju — na Uhradu jednej a tej istej polozky nakladov (vydavkov)
na ten isty projekt nie je mozné pouzit podporu zo ZVF a zaroven finanéné prostriedky z inych
podpornych schém a programov;

8. identifikovatelné a preukazatelné a musia byt dolozené Gctovnymi dokladmi, ktoré su riadne
evidované u prijemcu podpory v sulade s platnou legislativou;

9. dodané/poskytnuté tretimi stranami (dodavatefom/-i) vybranymi na zaklade otvoreného,
transparentného a nediskriminacného verejného obstaravania, ktoré bude v sulade so zakonom
o verejnom obstaravani, resp. vSeobecne zdvaznym pravnym predpisom upravujdcim verejné
obstaravanie, ktory nadobudne platnost a Ucinnost po zverejneni tejto vyzvy o podpore (napriklad
na zaklade zmluvy o spolupraci, zmluvy o dielo, atd’.);

10. na oznacenie projektu v zmysle Dizajn manualu ZVF zverejneného na webovom sidle ZVF

11. ndjom a prendjom priestorov na realizaciu projektu;

12. na informacno-komunikacné technolégie (ndkup notebookov, pristrojov a zariadeni, didaktickych
pomaocok);

13. dopravné naklady — zabezpecenie si prepravy v ramci jednotlivych aktivit;

14. zabezpecenie vstupného;

15. na obstaranie nehmotného majetku (softvér, licencie);

16. na programovanie web stranky, graficky dizajn web stranky;

17. naklady uhradené v hotovosti;

18. naklady na tvorbu spotov a kratkych filmov/videi.

Opravnené naklady ako aj uhrada spolufinancovania zo strany prijemcu podpory musia byt v sulade
so slovenskym pravnym poriadkom a musia byt realizované v oprdvnenom obdobi, pricom realizovany
projekt a/alebo jeho ¢ast ani finanéné prostriedky nebudu pouZité pre Ucely realizacie hospodarskej ¢innosti
a ani nebudu poskytovat neopravnenu vyhodu ziadnemu subjektu, ktory realizuje hospodarsku ¢innost. Ak
prijemca podpory vykonava aj hospodarsku Cinnost, je povinny zabezpecit oddelené sledovanie ¢innosti
a rozliSenie nakladov (napr. analytickd evidencia) pre podporovanu nehospodarsku ¢innost podla tejto
priruc¢ky a nakladov pre hospodarsku ¢innost.

Za predpokladu dodrzania vSetkych podmienok uvedenych v tejto priru¢ke nie su aktivity/opravnené
naklady poskytovanim $tatnej pomoci (ani pomoci de minimis) podla zdkona €. 358/2015 Z. z. o Uprave
niektorych vztahov v oblasti statnej pomoci a minimalnej pomoci a o zmene a doplneni niektorych zakonov
(zdkon o $tatnej pomoci), a teda vo vztahu k tymto aktivitam/opravnenym nakladom sa neuplatriuju pravidla
pre poskytovanie Statnej pomoci, resp. pomoci de minimis.

Opravnené su iba tie naklady, ktoré st nevyhnutné pre realizaciu a dosiahnutie cielov predmetu podpory.
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Neopravnené naklady

1. dan z pridanej hodnoty — uvedené neplati iba v pripade, ak prijemca podpory preukaze, ze nema
pravo tuto DPH odpoditat spdsobom podla § 49 a7 55e zakona o DPH, a Ze mu ani v suvislosti s
touto DPH nevznikol ndrok na nadmerny odpocet podla § 79 zakona o DPH;

naklady suvisiace s vydanim posudkov &i recenzii pred vydanim tlacovin;

uroky z Uverov a poziciek;

leasing;

poistné platené doma i v zahranici, platené droky, pokuty a pendle;

poplatky za bankové sluzby, colné poplatky a dane;

naklady na obstaranie pozemkov a nehnutelnosti;

naklady na obstaranie dopravnych prostriedkov a dopravnych zariadeni;

naklady na revizne spravy;

naklady vynaloZené na obstaranie pouzitého hmotného majetku;

prevadzkové naklady (vodné, stocné, energie, pohonné hmoty, posStovné, telekomunikacné
sluzby internetové sluzby, platena inzercia a reklama);

. naklady na obstaranie nehmotného majetku (predmet dusevného vlastnictva, patenty);

. naklady vynaloZené v suvislosti s vypracovanim Ziadosti o podporu a projektovym riadenim;

. naklady na ubytovanie, obcerstvenie;

. naklady na obstaranie uz pouzitych resp. repasovanych strojov pristrojov a zariadeni;

. naklady vynaloZené a uhradené mimo opravneného obdobia;

. iné naklady priamo nesuvisiace s projektom.
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6. VYPRACOVANIE ZIADOSTI PROSTREDNICTVOM WEBOVEJ APLIKACIE NA PRIHLASOVANIE

Ziadatel je povinny podat Ziadost s povinnymi prilohami prostrednictvom webovej aplikacie
nachdadzajlicej sa na webovom sidle www.zelenyvzdelavacifond.sk a zaroven zasle tieto dokumenty

(podpisané statutarom, opeéiatkované) jednym z uvedenych spdsobov vo Vyzve o podpore zo ZVF 7/2024.

Ziadatel sa musi registrovat pod nazvom organizacie, ktory je uvedeny v prislusnom registri, resp. nadzov
subjektu je v sulade s Gdajmi podla potvrdenia o prideleni ICO (aplikacia automaticky nedoplni idaje).

Elektronicky formular Ziadosti ZVF 7/2024 je rozdeleny do 7 blokov. VSetky je potrebné vyplnit postupne.
Text je potrebné vpisovat a nie kopirovat. Po vyprsani 60 minuGt sa aplikacia automaticky odhlasi, preto je
potrebné si text priebezne ukladat - kliknutim na tlacidlo ,UloZit”.

SAZP upozorfiuje Ziadatela na nutny sulad &asti 4. Celkové ndklady s castou 6. Polozkovy rozpocet
projektového zameru ZVF 7/2024 — sumy musia byt totozné.

Posledny blok vo webovej aplikacii je Sumar, ktory sliZi na kontrolu ne/vyplnenych povinnych casti
a ne/korektne uvedenych Udajov z predchadzajucich blokov. V pripade, Ze niektoré Udaje v Ziadosti nebudu
vyplnené resp. opravené, Ziadost nebude mozné definitivne uloZit a odoslat.

Do elektronického formulara vo webovej aplikacii je mozné opakovane vstupovat, tzn. Ze bloky formulara
mozete vyplnit na viackrat pomocou prihlasovacieho mena a hesla, ktoré ste zadali pri registracii. Po
definitivnom uloZeni Ziadosti si mozZete Vasu Ziadost prezerat, stiahnut alebo vytlacit vo formate .pdf

Po definitivnhom uloZeni sa Vasa Ziadost vygeneruje v .pdf formate a je potrebné ju ulozit v PC. Nasledne je
potrebné Ziadost vytlaéit, podpisat, ak je relevantné aj opeéiatkovat a spolu so vietkymi prilohami dorugit
na SAZP jednym zo spdsobov definovanych vo Vyzve o podpore zo ZVF v &asti 6. — Podanie Ziadosti.

SAZP si vyhradzuje pravo na vyradenie Ziadosti, ak bude Ziadost zasland po ddtume uzévierky podavania
Yiadosti na rok 2024. Po tomto termine SAZP webovt aplikdciu na prihlasovanie ziadosti uzatvori.

Strana 12z 15



http://www.zelenyvzdelavacifond.sk/

V pripade, ak opravneny Ziadatel poda na SAZP viac ako jednu Ziadost (ktoré su oznacené odlisnymi kédmi
Ziadosti), bude vyzvany na stiahnutie nadpocetnych Ziadosti tak, aby zostala podand maximalne jedna Ziadost
na jedného Ziadatela o podporu zo ZVF 7/2024.

7. POVINNE PRILOHY K ZIADOSTI

1. Polozkovy rozpocéet projektového zameru ZVF 7/2024

Vydava: Ziadatel

Zavazny vzor: Ano, vzor tladiva: zverejneny na webovom sidle
www.zelenyvzdelavacifond.sk.

Podmienka poskytnutia podpory: | Opravnenost aktivit a nakladov

Moznost doplnenia/opravy Ano - rozpocet musi byt sti¢astou Ziadosti o podporu
prilohy:

Termin na preukdzanie splnenia |V pripade, e priloha obsahuje neopravnené naklady, SAZP ziadatela
podmienky poskytnutia podpory: | vyzve o Upravu rozpoctu a to do terminu vyzvy, na doplnenie.

Spbsob predloZenia prilohy: Origindl dokument na presne vymedzenom tlacive.

Ziadatel vypltia iba bielo vyfarbené bunky, bunky vyfarbené $edou farbou sa vypoéitaji automaticky.

"Ndazov Ziadatela" (nazov organizacie, ktora Ziada o podporu zo Zeleného vzdelavacieho fondu 7/2024)
"Typ organizacie" (Skola, obec).

Ziadatel vypisujte jednotlivé &asti v poradi:

Nazov aktivity (zhodny s nazvom aktivity uvedenej v Ziadosti),

Cislo a nazov polozky vystupu projektového zameru,

Druh vydavku (sluzba, tovar),

MnoZstvo,

Merna jednotka (subor),

Cena s DPH (€). Po vyplneni tychto Gdajov sa automaticky vypogita stipec "Suma s DPH (€)". Polozku " Cena
s DPH" vypliiiame na zaklade identifikovanej predbe?nej hodnoty zakazky v stlade so Zakonom 343/2015 Z.
z. o verejnom obstaravani a o zmene a doplneni niektorych zakonov.

Po vyplneni poloZiek rozpoctu (Ndzov aktivity (zhodny s ndzvom aktivity uvedenej v Ziadosti), Cislo a ndzov
polozky vystupu projektu, Druh vydavku (sluzba, tovar), MnoZstvo, Mernd jednotka (stbor) a Cena s DPH (€)
bude vypocitana celkova suma, t. j. bunka "SPOLU s DPH".

Bunka "PoZadovana vyska podpory (€)" sa vypocita automaticky.

Bunka "Vlastné zdroje (€)" sa vypocita automaticky.

Ziadatel si skontroluje, & st vietky stipce v Polozkovom rozpoéte vypisané a vypiste miesto, datum a meno
jeho spracovatela. Z dévodu uzamknutia polozkového rozpoctu nie je mozné pridavat, odoberat, riadky a
stipce - v pripade potreby takejto Gpravy rozpo¢tu kontaktujte Sekretariat ZVF emailom na
sekretariatzvf@sazp.sk.

Takto vyplneny, Polozkovy rozpocet doruéi Ziadatel na adresu SAZP, SE - sekretariatu ZVF spolu s
ostatnymi pozadovanymi prilohami v zmysle stanovenych podmienok a formy dorucenia uvedené vo
Vyzve na finanénd podporu prostrednictvom donorov zo Zeleného vzdelavacieho fondu 7/2024 v ¢asti 6 —
Podanie Ziadosti.
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2. Kumulativne cestné vyhlasenie vratane cestného vyhlasenia o vykonavani hospodarskej Cinnosti

Vydava: Ziadatel

Zavazny vzor: Nie

Podmienka poskytnutia podpory: Opravnenost Ziadatela

Moznost doplnenia/opravy prilohy: |Ziadatel prilohu zaklikdva priamo vo webovej aplikécii.

8. VYZVA NA DOPLNENIE ZIADOSTI

SAZP po prijati Ziadosti vykondva administrativnu kontrolu. V pripade nedostatkov v Ziadosti posiela
Ziadatelovi vyzvu na doplnenie Ziadosti.

Ziadatel' musi nedostatky odstranit v ¢ase uvedenom vo vyzve na doplnenie Ziadosti. Rozhodujtcim datumom
je datum odoslania na postovu prepravu alebo do elektronickej schranky SAZP, a to najneskor v posledny def
terminu na doruéenie dokladov pripadne doruéi osobne na podateltiu SAZP.

V pripade doruéenia vyZiadanych dokumentov k Ziadosti v uvedenom termine, SAZP vykona kontrolu
ich formalnej spravnosti a Uplnosti a sulad s formuldrom Ziadosti a odporuci k odbornému hodnoteniu.

V pripade nedorucenia vyZiadanych dokumentov k Ziadosti v uvedenom termine, alebo dorucenia
dokumentov k Ziadosti, ktoré nebudi UpIné, SAZP nezaradi Ziadost do odborného hodnotenia.

V pripade vykonania akychkolvek inych zmien/Uprav vo formulari Ziadosti, ako aj v povinnych prilohach k
Ziadosti, na ktoré nebol Ziadatel vyzvany okrem tych, ktoré boli uvedené priamo vo vyzve na doplnenie

Ziadosti, nebude ziadost zaradena do odborného hodnotenia

Termin na doplnenie Ziadosti nie je mozné predizit.

9. POSKYTOVANIE INFORMACIi

Odporucame Ziadateflom, aby az do konca lehoty na predkladanie Ziadosti sledovali webové sidlo ZVF
www.zelenyvzdelavacifond.sk, kde budu zverejiiované vsetky aktudlne informdcie suvisiace so zverejnenou
Vyzvou o podpore zo ZVF 7/2024.

V pripade akychkolvek otdzok suvisiacich s pripravou Ziadosti ma Ziadatel moZnost sa telefonicky obratit
na: +421 48 4374 169, +421 48 4374 185, +421 48 4374 177

Pre e-mailovi komunikaciu je mozné pouiit adresu:
sekretariatzvf@sazp.sk

Kontakt na SAZP:

Slovenska agentura Zivotného prostredia
SE-sekretariat ZVF

Tajovského 28

975 90 Banska Bystrica

El. schranka slovensko.sk:
E0005698870
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11. VZORY PRILOH K ZIADOSTI

Sprievodny list k zaslaniu Ziadosti a priloh ZVF 7/2024 (DOCX, 67,9 KB)
Polozkovity rozpocet projektového zdmeru ZVF 7-2024 (XLSX, 34,5 KB)
Priklady institucii ZVF 7/2024 (SK, PDF, 434,5 KB)
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https://zelenyvzdelavacifond.sk/dokument/f/sprievodny-list-k-zaslaniu-ziadosti-a-priloh-zvf-7-2024.docx
https://zelenyvzdelavacifond.sk/dokument/f/polozkovity-rozpocet-projektoveho-zameru-zvf-7-2024.xlsx
https://zelenyvzdelavacifond.sk/dokument/f/priklady-institucii-zvf-7-2024.pdf

