ZEL/ENXI: GREEN
VZDELAVACI | EDUCATION
FOND | FUND

PRIRUCKA NA VYPRACOVANIE ZIADOSTI
PROSTREDNICTVOM WEBOVEJ APLIKACIE NA
PRIHLASOVANIE

Zeleny vzdelavaci fond 7/2024

MINISTERSTVO SLOVENSKA
@ienbenonen o000 JSTBANKA (D Slovnaft

SLOVENSKE] REPUBLIKY PROSTREDIA MEMBER OF MOL GROUP



Obsah

1. VYPRACOVANIE ZIADOSTI PROSTREDNICTVOM WEBOVEJ APLIKACIE NA PRIHLASOVANIE...
33

1.1. INSTRUKCIE K VYPLNENIU FORMULARA ZIADOSTI VO WEBOVEJ APLIKACII

Strana2z6



1. VYPRACOVANIE ZIADOSTI PROSTREDNICTVOM WEBOVEJ APLIKACIE NA
PRIHLASOVANIE

Ziadatel je povinny podat Ziadost s povinnymi prilohami prostrednictvom webovej aplikacie
nachadzajlicej sa na webovom sidle www.zelenyvzdelavacifond.sk a zaroven zasle tieto

dokumenty (podpisané statutarom, opeciatkované) jednym z uvedenych sp6sobov vo vyzve
ZVF 7/2024.

Ziadatel sa musi registrovat pod nazvom organizacie, ktory je uvedeny v prislusnom registri, resp.
nazov subjektu je v sulade s Udajmi podla potvrdenia o prideleni ICO (aplikdcia automaticky
nedoplni udaje).

Elektronicky formular Ziadosti ZVF na rok 2024 je rozdeleny do blokov. VSetky je potrebné
vyplnit postupne. Text je potrebné vpisovat a nie kopirovat. Po vyprsani 60 minut sa aplikacia
automaticky odhlasi, preto je potrebné si text priebezne ukladat - kliknutim na tlaidlo ,,UloZit“.

SAZP upozorfiuje ziadatela na nutny sulad casti 4. Celkové naklady s ¢astou 6. Polozkovy
rozpocet projektového zdmeru — sumy musia byt totozné.

Posledny blok vo webovej aplikacii je Sumar, ktory slizZi na kontrolu ne/vyplnenych povinnych
Casti a ne/korektne uvedenych udajov z predchadzajucich blokov. V pripade, Ze niektoré udaje
v Ziadosti nebudu vyplnené resp. opravené, ziadost nebude mozné definitivne ulozZit a odoslat.

Do elektronického formuldra vo webovej aplikacii je mozné opakovane vstupovat, tzn. Ze bloky
formulara mozZete vyplnit na viackrat pomocou prihlasovacieho mena a hesla, ktoré ste zadali
pri registracii. Po definitivnom uloZeni Ziadosti si moZete Vasu Ziadost prezerat, stiahnut alebo
vytladit vo formate .pdf

Po definitivnom uloZeni si Vasu Ziadost vygenerujte v .pdf formate a ulozte vo Vasom PC.
Nasledne je potrebné Ziadost vytlaéit, podpisat, ak je relevantné aj opeciatkovat a spolu so
véetkymi prilohami dorudit na SAZP jednym zo spdsobov definovanych vo vyzve ZVF 7/2024
v Casti: SpOsob a forma podania Ziadosti. V pripade, Ze si vyberiete spdsob dorucenia Ziadosti
prostrednictvom elektronickej schranky slovensko.sk nie je potrebné tuto Ziadost tlacit,
pretoze ju podpisujete kvalifikovanym elektronickym podpisom/ kvalifikovanym
elektronickym podpis s mandatnym certifikatom/ kvalifikovanou peéatou:

Na obalku prosim uvedte: ZVF 7/2024
Elektronicka schranka: E0005698870 (uviest ZVF 7/2024)

SAZP si vyhradzuje pravo na vyradenie Ziadosti , ak bude Ziadost zaslana po datume uzavierky
podavania Ziadosti na rok 2024. Po tomto termine SAZP webovt aplikciu na prihlasovanie
Ziadosti uzatvori.

REGISTRACIA
Registracia Ziadatelov prebieha cez webovu aplikaciu, kde je potrebné uviest nazov subjektu v
stulade s Udajmi podla potvrdenia o prideleni ¢isla 1CO. Ziadatel zadd meno/username
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a heslo/password (potvrdi heslo), udaje sliZia na opatovné prihlasenie sa do webovej aplikacie

a pracovanie so Ziadostou do doby jej odoslania.

1.1 InStrukcie k vyplneniu formuldra zZiadosti vo webovej aplikacii

1.1.1 Zakladné udaje o Ziadatelovi

1.

2.

10.
11.
12.

13.

Nazov opravneného Ziadatela: ndzov subjektu, ktory Ziadost podava, musi byt v sulade
s udajmi podla potvrdenia o prideleni ICO.

ICO: Ziadatel uvedie ICO v stlade s ICO-m uvedenym v prislu§nom registri, resp. v sulade
s udajmi podla potvrdenia o prideleni ICO.

DIC: Ziadatel uvedie DIC v sulade s ICO-m uvedenym v prislusnom registri.

Typ Ziadatela: Ziadatel zvoli jednu z moZnosti opravneného Ziadatela, tzn. obcianske
zdruZenie alebo skola. (v pripade, Ze Skola nema pravnu subjektivitu, jej Ziadatelom sa
stdva zriadovatel).

Telefén: Ziadatel uvedie Cislo v tvare +421...., v pripade, Ze disponujete aj pevnu linku,
aj mobilny telefén uvedte oba.

E-mail: Ziadatel uvedie e-mailovu adresu subjektu, prip. aj svoju osobnu

Webové sidlo: Ziadatel uvedie v tvare — www. ...

Sidlo 7Ziadatela: Ziadatel uvedie ulicu, supisné/orientacné Ccislo podla vypisu
z prisluného registra, pripadne podla potvrdenia o prideleni ICO zo Statistického Gradu
Slovenskej republiky, PSC, obec/mesto.

Adresa na dorucovanie pisomnosti: v pripade, Ze Ziadatel ma inU adresu na
dorucovanie, uvedie ju (ulicu, sipisné /orientacné &islo, PSC, obec/mesto.

Kraj: Ziadatel vyplni policko.

Okres: Ziadatel vyplni policko.

Statutdrny zastupca: uviest Udaje o titule, mene, priezvisku, telefonickom/mobilnom
kontakte Statutarneho zastupcu a uviest funkciu (napr. starosta obce, riaditel...).
Telefonicky kontakt uvadzajte vtvare +421 90X XXX XXX. Ak je v mene Ziadatela
opravnenych konat viacero os6b, uvedu sa Udaje iba jednej z nich. Osoba, ktora bude
uvedena ako Statutarny zastupca musi byt zarover podpisana v zavere Ziadosti v dolnej
Casti stranky Ziadosti.

Kontaktnd osoba: uviest Udaje o titule, mene, priezvisku, telefonickom/mobilnom
kontakte kontaktnej osoby (pre ucely komunikacie fondu v suvislosti s predloZzenou
Ziadostou). Telefonicky kontakt uvadzajte v tvare +421 90X XXX XXX.

1.1.2 Definicia projektu

1.

3.

Nazov projektu: napisat nazov, ktory bude nemenny a bude sa uvadzat vo vietkych
prislusnych dokumentoch a prilohach.

Miesto realizdcie projektu: uvedte kraj, okres, obec, kde sa bude projekt realizovat
(miesto realizacie moze, ale nemusi byt totozné so sidlom Ziadatela), v pripade, Ze sa
projekt realizuje aj v inych obciach, uvedte vsetky obce. V pripade, Ze ma narodny
charakter, uvedie sa Slovenska republika.

Termin realizcie projektu: Ziadatel uvedie odkedy dokedy sa realizuje projekt. Casové
rozpatie musi koreSpondovat soprdvnenym obdobim definovanym vo vyzve ZVF
7/2024. Uviest vtvare mesiac a rok zaciatku realizacie projektu - mesiac a rok
ukoncenia realizacie projektu (MM/RRRR napr. 01/2024—- 12/2024).
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4. Cinnost projektu formou dotdcie: Ziadatel zaklikne okienko, ktort z ¢innosti (ZVF1,
ZVF2, ZVF3) bude projekt riesit. Samotny popis ¢innosti sa vygeneruje po ukonceni
a odoslani Ziadosti.

5. Aktivity: Ziadatel zaklikne okienko aktivity danej ¢innosti, na ktoru Ziada podporu. Méze
zakliknut aj viacero aktivit alebo zvoli ich kombindciu — Ziadatel vychadza z charakteru
projektu.

1.1.3 Zdovodnenie projektu

1.

w

Strucny popis vychodiskovej situacie: Ziadatel popisSe stru¢ne sucasnu situaciu .(max. 200
slov).

Stru¢nd anotacia, popis projektu: Ziadatel uvedie dévod preco dany projekt realizuje.
Popise jednotlivé etapy projektu. (max. 200 slov).

Ciele projektu: Ziadatel' uvedie, ¢o chce dosiahnut jeho realizovanim a prinos projektu.
Cielova skupina: Ziadatel uvedie pre koho je uréeny projekt (Ziaci, verejnost, deti so
Specialnymi potrebami, zdravotne znevyhodneni ob¢ania a i.)

Aktivity projektu: tu Ziadatel postupne uvedie jednotlivé aktivity, ktoré musia byt v stlade
s polozkovym rozpoctom (zachovanie rovnakych nazvov aformuldcii, napr. priprava
a tvorba 3D modelu ). Zaroven Ziadatel ku kazdej aktivite popisSe Ciastkovy ciel aktivity,
vystup aktivity Aktivit méZze byt maximalne 5.

UdrZatelnost projektu: Ziadatel popise ako bude zabezpecend naslednd starostlivost o
zrealizovany projekt a jeho udrZatelnost

Zapojenost verejnosti do realizacie projektu: Ziadatel uvedie akym spdsobom budu cielové
skupiny zapojené do projektu, uviest akym spdsobom bude verejnost informovana o
moznostiach zapojenia do realizacie projektu

Vyuzitie domdacich materidlov, surovin, odrod a biologickych zdrojov: Ziadatel uvedie, ¢ia v
ktorych aktivitach budu pouZité miestne, domace, suroviny, odrody a i.

Sulad projektu s cielmi a prioritami Stratégie environmentdlnej politiky SR do roku 2030
a pravnymi predpismi, strategickymi dokumentami environmentalneho vyznamu a inymi
dokumentami_ndrodnej, regiondlnej alokdlnej urovni (napr. Rezortnd koncepcia
environmentalnej vychovy, vzdeldvania a osvety do roku 2025 ai.): Ziadatel popiSe sulad
projektu s prioritami environmentalnej politiky.

1.1.4 Celkové naklady projektu
1. Pozadovand vyska dotacie v EUR: Ziadatel neuvadza sumu, vypocita sa automaticky (max.
vyska dotacie je 3 000,00 EUR pri dodrzani podmienky minimalne 1% spolufinancovania
opravnenych nakladov projektu)

1. Celkové naklady v EUR: Ziadatel uvedie sumu a ostatné polozky sa vypocitaju
automaticky v prednastavenych vzorcoch

2. Vlastné zdroje v EUR: vypodita sa automaticky a bude zodpovedat vyske minimalne 1%
nakladov z inych zdrojov (UPOZORNENIE: Podmienkou pre poskytnutie dotacie zo ZVF
je zabezpecenie minimalne 1% spolufinancovania opravnenych nakladov projektu z
vlastnych zdrojov).

3. Vyska nakladov na projekt vynaloZenych ku driu podania Ziadosti v EUR: Ziadatel uvedie
sumu, ak uz v ramci projektu investoval finanéné prostriedky
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4. Realnost poloZiek rozpoctu bola stanovend na zaklade: Ziadatel vyberie a zaklikne jednu
z moznosti, ktoru pri vybere dodavatela realizoval.

1.1.5 Specifikacia projektu

Ziadatel popise:

a) prinosy realizacie projektu k zvySeniu environmentdlneho povedomia a vedomosti o
udrzatelnom rozvoji a akym sp6sobom prispeje projekt k podpore rozvoja zru¢nosti a kompetencii
potrebnych pre presadzovanie udrzatelného rozvoja.

b) odborné, resp. metodické podklady - vychodiska pre realizaciu projektu.

c) akym spésobom/formou planujete splnit povinnost oznacdenia projektu logami ZVF a donorov,
po realizacii.

1.1.6 Cestné vyhlasenia

a) Kumulativne Cestné vyhlasenie vratane ¢estného vyhldsenia o vykonavani hospoddrskej ¢innosti
- pravdivost Ziadatel potvrdi zakliknutim dokumentu, ktory sa po uloZeni celej Ziadosti vygeneruje
ako jej sucast.

b) Suhlas so spracovanim osobnych Udajov - pravdivost Ziadatel potvrdi zakliknutim dokumentu,
ktory sa po uloZeni celej Ziadosti vygeneruje ako jej sudast.

1.1.7 Prilohy
V tejto Casti je potrebné nahravat prilohy, ktoré sa vyZaduju a su povinnou sucéastou Ziadosti.
Ziadatel ich vklada do systému a prilohu pomenuje.

Kumulativne Cestné vyhlasenie vratane ¢estného vyhlasenia o vykonavani hospodarskej ¢innosti
je sucastou webovej aplikacie a vygeneruje sa spolo¢ne so Ziadostou.

V pripade nerelevantnosti prilohy je potrebné, aby Ziadatel uviedol, Ze tato priloha je pre neho
nerelevantnd (napr. ak Ziadatel ku Ziadosti suhlasy prislusnych autorit — uvedie, Ze je tato priloha
nerelevantnd). Tzn., Ze v kazdej prilohe je vloZzeny dokument s textom o nerelevantnosti. Vzor
tla¢iva bude sucastou zoznamu jednotlivych priloh.

1.1.8 Odoslanie formuldra Ziadosti

Na zaver je potrebné formuldr Ziadosti uloZit a odoslat. Nasledne Ziadatel postupuje podla
pokynov uvedenych v Prirucke pre Ziadatela, kapitola pod nazvom ,Spdsob aforma podania
Ziadosti”.

Po odoslani formuldra Ziadosti bude Ziadatelovi doru¢ena notifikacia o odoslani Ziadosti na e- mail,
ktory uviedol pri registracii.
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