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1. VYPRACOVANIE ZIADOSTI PROSTREDNICTVOM WEBOVEJ APLIKACIE NA
PRIHLASOVANIE

Ziadatel je povinny podat ziadost' s povinnymi prilohami prostrednictvom webovej aplikacie
nachadzajlicej sa na webovom sidle www.zelenyvzdelavacifond.sk a zaroven zasle tieto dokumenty
(podpisané statutarom, opeciatkované) jednym z uvedenych spdsobov v $pecifikacii €innosti.

Ziadatel sa musi registrovat pod nazvom organizécie, ktory je uvedeny v prisluSnom registri, resp. nazov
subjektu je v sulade s Udajmi podla potvrdenia o prideleni ICO (aplik&cia automaticky nedoplni Udaje).

Elektronicky formular ziadosti ZVF na rok 2024 je rozdeleny do blokov. VSetky je potrebné vyplnit
postupne. Text je potrebné vpisovat a nie kopirovat. Po vypr§ani 60 minut sa aplikécia automaticky
odhlasi, preto je potrebné si text priebezne ukladat - kliknutim na tla¢idlo ,,Ulozit™.

SAZP upozorfiuje Ziadatela na nutny sulad &asti 4. Celkové naklady s dastou 6. Polozkovy rozpoget
projektového zameru — sumy musia byt totozné.

Posledny blok vo webovej aplikacii je Suméar, ktory sluzi na kontrolu ne/vyplnenych povinnych Casti
a ne/korektne uvedenych udajov z predchadzajucich blokov. V pripade, Ze niektoré udaje v ziadosti nebudu
vyplnené resp. opravené, Ziadost nebude mozné definitivne uloZit a odoslat.

Do elektronického formuléra vo webovej aplikacii je mozné opakovane vstupovat, tzn. Ze bloky formulara
moZete vyplnit na viackrat pomocou prihlasovacieho mena a hesla, ktoré ste zadali pri registracii. Po
definitivnom ulozeni Ziadosti si mdZete Vasu zZiadost prezerat, stiahnut alebo vytlacit vo formate .pdf

Po definitivnom ulozeni si VasSu Ziadost vygeneruijte v .pdf formate a ulozte vo VaSom PC. Nasledne je
potrebné ziadost' vytlait, podpisat, ak je relevantné aj opeciatkovat' a spolu so vSetkymi prilohami
doruéit na SAZP jednym zo spdsobov definovanych v $pecifikacii Ginnosti v &asti: Spdsob a forma
podania Ziadosti. V pripade, Ze si vyberiete spésob dorucenia ziadosti prostrednictvom elektronickej
schranky slovensko.sk nie je potrebné tuto Ziadost' tlacit, pretoze ju podpisujete kvalifikovanym
elektronickym podpisom/ kvalifikovanym elektronickym podpis s mandatnym certifikatom/
kvalifikovanou pecat'ou:

Na obalku prosim uvedte: ZVF 6/2024
Elektronicka schranka: E0005698870 (uviest ZVF 6/2024)

SAZP si vyhradzuje pravo na vyradenie Ziadosti , ak bude ziadost zaslana po datume uzavierky podavania
Ziadosti na rok 2024. Po tomto termine SAZP webovu aplikaciu na prihlasovanie Ziadosti uzatvori.

REGISTRACIA

Registracia Ziadatelov prebieha cez webovu aplikaciu, kde je potrebné uviest nazov subjektu v sulade s
Gdajmi podfa potvrdenia o prideleni &isla ICO. Ziadatel zada meno/username a heslo/password (potvrdi
heslo), udaje sluzia na opatovné prihlasenie sa do webovej aplikacie a pracovanie so Ziadostou do doby
jej odoslania.
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1.1 InStrukcie k vyplneniu formulara ziadosti vo webovej aplikacii

1.1.1 Zakladné udaje o ziadatelovi

1.

2.

3.

10.
1.
12.

13.

Nazov opravneného ziadatela: nazov subjektu, ktory Ziadost podava, musi byt v sulade s udajmi
podra potvrdenia o prideleni ICO.

ICO: Ziadatel uvedie ICO v stlade s ICO-m uvedenym v prislu$nom registri, resp. v stlade
s dajmi podla potvrdenia o prideleni ICO.

DIC: Ziadatel uvedie DIC v sulade s ICO-m uvedenym v prislu$nom registri.

Typ Ziadatela: Ziadatel zvoli jednu z moznosti opravneného Ziadatela, tzn. ob¢ianske zdruzenie
alebo Skola. (v pripade, Ze Skola nema pravnu subjektivitu, jej ziadatelom sa stava zriadovatel).
Telefén: ziadatel uvedie Cislo v tvare +421...., v pripade, Ze disponujete aj pevnu linku, aj mobilny
telefon uvedte oba.

E-mail: Ziadatel uvedie e-mailovu adresu subjektu, prip. aj svoju osobnu

Webové sidlo: Ziadatel uvedie v tvare — www. ...

Sidlo Ziadatela: Ziadatel uvedie ulicu, supisné/orientatné Cislo podfa vypisu z prislusného
registra, pripadne podla potvrdenia o prideleni ICO zo Statistického tradu Slovenskej republiky,
PSC, obec/mesto.

Adresa na doruCovanie pisomnosti: v pripade, Ze Ziadatel ma in adresu na doru¢ovanie, uvedie
ju (ulicu, stpisné /orientaéné &islo, PSC, obec/mesto.

Kraj: ziadatel vyplni policko.

Okres: Ziadatel vyplni policko.

Statutarny zastupca: uviest Udaje o titule, mene, priezvisku, telefonickom/mobilnom kontakte
Statutarneho zéstupcu a uviest funkciu (napr. starosta obce, riaditel...). Telefonicky kontakt
uvadzajte v tvare +421 90X XXX XXX. Ak je v mene ziadatela opravnenych konat' viacero osob,
uvedu sa Udaje iba jednej z nich. Osoba, ktora bude uvedena ako Statutarny zastupca musi byt
zaroven podpisand v zavere Ziadosti v dolnej Casti stranky Ziadosti.

Kontaktnd osoba: uviest Udaje o titule, mene, priezvisku, telefonickom/mobilnom kontakte
kontaktnej osoby (pre Ucely komunikacie fondu v stvislosti s predlozenou Ziadostou). Telefonicky
kontakt uvadzajte v tvare +421 90X XXX XXX.

1.1.2 Definicia projektu

1.

2.

5.

Nézov projektu: napisat nazov, ktory bude nemenny a bude sa uvadzat vo vetkych prislusnych
dokumentoch a prilohach.

Miesto realizacie projektu: uvedte kraj, okres, obec, kde sa bude projekt realizovat (miesto
realizacie moze, ale nemusi byt totozné so sidlom Ziadatela), v pripade, ze sa projekt realizuje aj
v inych obciach, uvedte vSetky obce. V pripade, ze ma narodny charakter, uvedie sa Slovenska
republika.

Termin realizcie projektu: Ziadatel uvedie odkedy dokedy sa realizuje projekt. Casové rozpatie
musi koreSpondovat s opravnenym obdobim definovanym v Specifikacii Cinnosti podpory formou
dotacie pre ZVF na rok 2024. Uviest v tvare mesiac a rok zaCiatku realizacie projektu - mesiac
a rok ukonéenia realizacie projektu (MM/RRRR napr. 01/2024— 12/2024).

Cinnost projektu formou dotacie: Ziadatel zaklikne okienko, ktord z &innosti (ZVF1, ZVF2, ZVF3)
bude projekt riesit. Samotny popis ¢innosti sa vygeneruje po ukonéeni a odoslani Ziadosti.
*Upozornenie: ¢innost’ (ZVF1, ZVF2, ZVF3) je mozné vybrat’ len jednu. Nie je mozna ich
vzajomna kombinacia!

Aktivity: ziadatel zaklikne okienko aktivity danej Cinnosti, na ktoru Ziada podporu. MéZe zakliknut
aj viacero aktivit alebo zvoli ich kombinaciu - ziadatel vychédza z charakteru projektu.
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1.1.3 Zdévodnenie projektu

1.
2.

3,
4.

Strucny popis vychodiskovej situacie: ziadatel popiSe strucne sucasnu situaciu .(max. 200 slov).
Strucna anotécia, popis projektu: Ziadatel uvedie dovod pre¢o dany projekt realizuje. PopiSe jednotlivé
etapy projektu. (max. 200 slov).

Ciele projektu: ziadatel' uvedie, o chce dosiahnut jeho realizovanim a prinos projektu.

Cielova skupina: ziadatel uvedie pre koho je ur€eny projekt (ziaci, verejnost, deti so Specialnymi
potrebami, zdravotne znevyhodneni obCania a i.)

Aktivity projektu: tu Ziadatel postupne uvedie jednotlivé aktivity, ktoré musia byt v stlade s polozkovym
rozpo¢tom (zachovanie rovnakych nézvov a formul&cii, napr. priprava a tvorba 3D modelu ). Zaroven
Ziadatel ku kazdej aktivite popiSe Ciastkovy ciel aktivity, vystup aktivity Aktivit moze byt maximalne 5.
UdrZatelnost projektu: Ziadatel popiSe ako bude zabezpecena nasledna starostlivost o zrealizovany
projekt a jeho udrzatelnost

Zapojenost verejnosti do realizacie projektu: Ziadatel uvedie akym spdsobom budu cielové skupiny
zapojené do projektu, uviest akym spdsobom bude verejnost’ informovand o moznostiach zapojenia
do realizacie projektu

Vyuzitie domécich materidlov, surovin, odrdd a biologickych zdrojov: Ziadatel uvedie, ¢i a v ktorych
aktivitach budu pouZzité miestne, doméce, suroviny, odrody a i.

Sulad projektu s cielmi a prioritami Stratégie environmentalnej politiky SR do roku 2030 a préavnymi
predpismi, strategickymi dokumentami environmentélneho vyznamu a inymi dokumentami narodnej,
regiondlnej a lokalnej urovni (napr. Rezortna koncepcia environmentélnej vychovy, vzdeldvania
a osvety do roku 2025 a i.): ziadatel popiSe sulad projektu s prioritami environmentalnej politiky.

1.1.4 Celkové naklady projektu
1._PoZadovanéa vySka dotécie v EUR: Ziadatel neuvadza sumu, vypocita sa automaticky (max. vyska
dotacie je 8 000,00 EUR pri dodrzani podmienky minimalne 1% spolufinancovania opravnenych nakladov
projektu)

1. Celkové néklady v EUR: Ziadatel uvedie sumu a ostatné polozky sa vypocitaju automaticky
v prednastavenych vzorcoch

2. Vlastné zdroje v EUR: vypocita sa automaticky a bude zodpovedat’ vyske minimalne 1%
nakladov z inych zdrojov (UPOZORNENIE: Podmienkou pre poskytnutie dotacie zo ZVF je
zabezpeCenie minimalne 1% spolufinancovania opravnenych nakladov projektu z vlastnych
zdrojov).

3. Vyska nakladov na projekt vynaloZzenych ku driu podania Ziadosti v EUR: Ziadatel' uvedie sumu,
ak uz v ramci projektu investoval finanéné prostriedky

4. Reélnost poloZiek rozpoctu bola stanovena na zéklade: Ziadatel vyberie a zaklikne jednu
z moznosti, ktoru pri vybere dodavatela realizoval.

1.1.5 Specifikacia projektu

Ziadatel popige:

a) prinosy realizacie projektu k zvySeniu environmentalneho povedomia a vedomosti o udrzatelnom rozvoji a
akym spdsobom prispeje projekt k podpore rozvoja zruénosti a kompetencii potrebnych pre presadzovanie
udrzatefného rozvoja.

b) odborné, resp. metodické podklady - vychodiska pre realizaciu projektu.

c) akym spdsobom/formou planujete splnit povinnost oznacenia projektu logami ZVF a EF, po realizacii (tzv.
dizajn manual EF).

1.1.6 Cestné vyhlasenia
a) Kumulativne Cestné vyhlasenie vratane Cestného vyhldsenia o vykondvani hospodéarskej Cinnosti -
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pravdivost Ziadatel potvrdi zakliknutim dokumentu, ktory sa po uloZeni celej Ziadosti vygeneruje ako jej sucast.
b) Suhlas so spracovanim osobnych Udajov - pravdivost Ziadatel potvrdi zakliknutim dokumentu, ktory sa po
ulozeni celej Ziadosti vygeneruje ako jej sucast.

1.1.7 Prilohy
V tejto Gasti je potrebné nahravat prilohy, ktoré sa vyZaduji a si povinnou sti¢astou Ziadosti. Ziadate! ich
vklada do systému a prilohu pomenuie.

Kumulativne ¢estné vyhlasenie vratane Cestného vyhlasenia o vykonavani hospodarskej ¢innosti je sucastou
webovej aplikécie a vygeneruje sa spolo¢ne so ziadostou.

V pripade nerelevantnosti prilohy je potrebné, aby ziadatel uviedol, Ze tato priloha je pre neho nerelevantna
(napr. ak ziadatel ku Ziadosti suhlasy prislusnych autorit — uvedie, Ze je tato priloha nerelevantna). Tzn., Ze
v kazdej prilohe je vlozeny dokument stextom o nerelevantnosti. Vzor tlaciva bude sucastou zoznamu
jednotlivych priloh.

1.1.8 Odoslanie formulara ziadosti
Na zaver je potrebné formular Ziadosti ulozit a odoslat. Nasledne Ziadatel postupuje podfa pokynov uvedenych
v Specifikacii Cinnosti, kapitola pod nazvom ,Spdsob a forma podania Ziadosti“.

Po odoslani formuléra Ziadosti bude Ziadatelovi dorucena notifikacia o odoslani Ziadosti na e- mail, ktory
uviedol pri registracii.
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